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POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Szczegotowe zasady polityki rachunkowosci

Na podstawie postanowien art. 4, ust. 4 5, art. 10, ust. 1 i 2 oraz art. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku —
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 z pdzniejszymi zmianami w szczegdlnosci opublikowanymi w Dz.U. Nr 113,
poz.1186 ) zarzgdza sie co nastepuje.

Ustalenia ogdlne

1.

Ustala sie, ze rokiem obrotowym w Stowarzyszeniu PTI bedzie okres 12 miesiecy od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Okresami sprawozdawczymi bedg poszczegdlne miesigce w roku obrotowym. Zasady bilansowe stosowane
beda na koniec roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

Jezeli wystepuje konieczno$¢é wystawienia dokumentu w jezyku obcym, dokument taki musi byc¢
bezwzglednie przettumaczony.

PTI w oparciu o niniejszy dokument przyjmuje indywidualng polityke rachunkowosci w zakresie w jakim
dopuszczaja przepisy ustawy o rachunkowosci.

Zasady i sposob prowadzenia ksiqg rachunkowych

1.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez podmiot zewnetrzny, w siedzibie Kancelarii ,MAKSYMA” s.c. w
Warszawie, uprawniony do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie na dzien rozpoczecia dziatalno$ci oraz na pierwszy dzien kazdego roku
obrotowego. Szczegdlne przypadki otwierania ksigg rachunkowych okresla art.12 ust.1 ustawy o
rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy oraz na kazdy inny dzien bilansowy - nie
pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia zdarzen uzasadniajagcych zamkniecie ksiag. Szczegdlne
przypadki otwierania i zamykania ksiag rachunkowych okresla art. 12 ust 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych Stowarzyszenia kontynuujacego dziatalno$¢ powinno nastgpic¢
najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Ksiegi
rachunkowe nalezy wydrukowacé nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu kazde zdarzenie,
ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej opisane zgodnie z ustaleniami zawartymi
w niniejszym dokumencie.

Zaktadowy plan kont stanowigcy podstawowa czes¢ skladowa dokumentacji wymaganej
art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci zostat opracowany w $cistym zwigzku z zatozeniami okreslonymi
w niniejszym dokumencie gdzie ujete zostaly zasady kwalifikowania zdarzen gospodarczych, zasady
ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w ksiegach oraz powigzania ewidencji syntetycznej
z analityczna.

a/l regute tworzenia wykazu kont ksiegi gtéwnej zawiera rozdziat ,Reguta tworzenia planu kont
ksiegowych”;

b/  stosowane metody i zasady rachunkowosci dla PTI okresla niniejszy dokument.

Regula tworzenia planu kont ksiegowych

Niniejszy dokument okre$la regute tworzenia planu kont ksiegowych. Plan kont ksiegowych PTI skiada sie
Z pieciu poziomoéw:

e poziom pierwszy okresla syntetyczng grupe rodzajowg (KR),
e poziom drugi okresla analityczne uszczegdtowienie rodzaju (X),
e poziom trzeci okresla rodzaj dziatalnosci (Dz),

e czwarty poziom okresla przedsiewziecie (P),
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e pigty poziom okresla jednostke organizacyjna.

Rodzaje dziatalnosci (Dz), , przedsiewziecia (P) oraz jednostki organizacyjne (JO) sg skatalogowane w
stownikach. Stowniki te, w razie potrzeby mogg by¢ modyfikowane przez Sekretarza generalnego PTIl w miare
uruchamiania lub zamykania , przedsigwzig¢ lub zaktadania lub likwidowania przez PTl nowych jednostek
organizacyjnych. Modyfikacje stownikow przez Sekretarza generalnego PTI nie oznacza koniecznosci zmiany
planu kont ksiegowych uchwatg Zarzgdu Gitéwnego PTI.

Ogolny schemat planu kont prezentuje sie nastepujaco:
KR-X-Dz-P-JO

Stownik rodzajow dziatalnosci prowadzonej przez PTI

Tabela 11: Stownik rodzajéw dziatalno$ci prowadzonej przez PTI

Nr Konto Konto s -
konta | szczegélowe (D2) Rodzaj dziatalnosci (Dz)
50x Koszty
501 501 | Dziatalno$¢ statutowa
502 502 | Dziatalnos$¢ statutowa finansowana ze srodkéw zwolnionych z podatku
dochodowego
503 503 | Dziatalno$¢ gospodarcza
504 504 | Dziatalno$¢ gospodarcza dotowana i dofinansowana
700 Przychody z dzialalnosci statutowej
700 701 | 700-701 | Przychody z dziatalnosci statutowej
700 702 | 700-702 | Przychody z dziatalnos$ci statutowej zwolnione z podatku dochodowego.
701 Przychody z dzialalno$ci gospodarczej
701 703 | 701-703 | Przychody z dziatalnosci gospodarczej
701 704 | 701-704 | Przychody z dziatalno$ci gospodarczej dotowanej i dofinansowanej

Stownik przedsiewzieé
Tabela 12: Stownik przedsiewzie¢ (P)

Numer Nazwa Dowiazanie do JO JO :\Iumer
aczny
100 | Jesienne Spotkania PTI Oddziat Gérnoslgski 1 100-1
101 | IMCSIT Migdzynarodowa Multi-konferencja Oddziat Gérnoslaski 1 101-1
102 | Gérska Szkota Informatykow Oddziat Gérnoslaski 1 102-1
103 | Technologie Informacyjne w Spoteczenstwie | Oddziat Gérnoslaski 1 103-1
Wiedzy
104 | Konkurs Prac Magisterskich Oddziat Dolnoslgski 2 104-2
105 | Systemy Czasu Rzeczywistego Oddziat Dolno$lgski 2 105-2
106 | Otwarte Mistrzostwa Wielkopolski w Oddziat Wielkopolski 3 106-3
Programowaniu Zespotowym
107 | Sejmik Mtodych Informatykow Oddziat Zachodniopomorski 5 107-5
108 | Infogryf Oddziat Zachodniopomorski 5 108-5
109 | Konkurs na prace dyplomowe Koto Lublin 6 109-6
110 | Informatyk Zaktadowy Koto Lublin 6 110-6
111 | Warsztaty Mikrokomputerowe PL Koto Lublin 6 111-6
112 | Lubelskie Akademickie Forum Informatyki Koto Lublin 6 112-6
113 | Cykl Seminariéw — praktyczne zastosowania | Oddziat Pomorski 7 113-7
technologii informatycznych
114 1 1T&KM Konferencja IT and Knowledge Oddziat Pomorski 7 114-7
Management
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Numer Nazwa Dowiazanie do JO JO Numer
taczny
115 | Konferencja InfoShare Oddziat Pomorski 7 115-7
116 | Szkolenie dla IBM Oddziat Matopolski 9 116-9
117 | Konkurs WMil UMK, Konkurs GiLA, Konkurs | Oddziat Kujawsko-Pomorski 10 117-10
na materiaty e-learningowe
118 | Probna matura z informatyki Oddziat Kujawsko-Pomorski 10 118-10
119 | Wyktady otwarte Oddziat Kujawsko-Pomorski 10 119-10
120 | Konferencja ,Informatyka w Edukacji” Oddziat Kujawsko-Pomorski 10 120-10
121 | TERW Konferencja Technologie Eksploracjii | Koto Podlaskie 13 121-13
Reprezentacji Wiedzy
122 | IRz — Ekspertyzy Izba Rzeczoznawcow 16 122-16
123 | IRz — Zlecenia Izba Rzeczoznawcow 16 123-16
124 | EUCIP Core (Podstawowy) EUCIP 18 124-18
125 | EUCIP Professional EUCIP 18 125-18
126 | EUCIP Administrator EUCIP 18 126-18
127 | Zjazd Delegatow Marketing 19 127-19
128 | Spotkanie strategiczne PTI Marketing 19 128-19
129 | Otwarte Mistrzostwa Polski Informatykow w Marketing 19 129-19
Narciarstwie Alpejskim
130 | Swiatowy Dzien Spoteczenstwa Marketing 19 130-19
Informacyjnego
131 | Gtéwna Komisja Rewizyjna Zarzad Gtéwny 20 131-20
132 | Gtowny Sad Kolezenski Zarzad Gtéwny 20 132-20
133 | Biuro Zarzadu Gtéwnego Zarzad Gtéwny 20 133-20
134 | Otwarte Mistrzostwa Polski Programéw Oddziat £ 6dzki 8 134-8
Szachowych
135 | Szkolenie ECLIPSE Oddziat Wielkopolski 3 135-3
136 | Konferencja PTS Oddziat £6dzki 8 136-8
137 | Konferencja Naukowo Metodyczna Oddziat Gérnoslaski 1 137-1
138 | Konferencja KKIO i SCR Oddziat Pomorski 7 138-7
139 | Rapid Baran Development Oddziat Mazowiecki 4 139-4
140 | Notice Oddziat £ 6dzki 8 140-8
201 | ECDL Podstawowy — EKUK (indeks), ustugi Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 201 - 26 lub
(egzamin), certyfikaty ECDL (26), Polskie Biuro -27
ECDL (27)
205 | ECDL Podstawowy — Certyfikacja Instytuciji Kontrola Jakosci ECDL 28 205-28
211 | ECDL Inne — Advanced, ustugi, certyfikaty Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 211-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
212 | ECDL Inne — E-Citizen, ustugi, certyfikaty Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 212-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
213 | ECDL Inne — WebStarter, ustugi, certyfikaty Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 213-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
214 | ECDL Inne — CAD, ustugi, certyfikaty Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 214-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
215 | ECDL Inne — Certyfikacja Instytuciji Kontrola Jakosci ECDL 28 215-28
216 | ECDL Inne — GIS, ustugi, certyfikaty Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 216-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
217 | ECDL Inne — e-Guardian, ustugi, certyfikaty Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 217-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
550 | Krajowa Konferencja Inzynierii Oddziat Dolnoslgski 2 550-2

Oprogramowania

strona 5 z 35




Polityki rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Numer Nazwa Dowiazanie do JO JO *Numer
aczny
501 | Szkolenie egzaminatoréw - ECDL Jednostki organizacyjne, JO,26,27 | 501-JO lub -
Podstawowy Centrum Egzaminacyjne 26, lub -27
ECDL (26), Polskie Biuro
ECDL (27)
511 | Szkolenie Egzaminatoréw — ECDL Inne Jednostki organizacyjne, JO,26,27 | 511-JO lub -
Centrum Egzaminacyjne 26, lub -27
ECDL (26), Polskie Biuro
ECDL (27)
800 | ECDL — Sekcja ECDL Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 800-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
801 | ECDL — Dziatania promocyjne ECDL Jednostki organizacyjne JO 801-JO
802 | ECDL - Inne szkolenia ECDL Jednostki organizacyjne, JO,26,27 | 802-JO lub -
Centrum Egzaminacyjne 26 lub -27
ECDL (26), Polskie Biuro
ECDL (27)
900 | ECDL — wdrozenie syllabus v.5 Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 900--26 lub
ECDL (26), Polskie Biuro -27
ECDL (27)
901 | ECDL — Wdrozenie WebStarter Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 901-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
902 | ECDL — Laboratorium w Warszawie Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 902-26 lub -
ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
903 | ECDL — Budowa nowego Systemu Centrum Egzaminacyjne 26,27 | 903-26 lub -
Informatycznego ECDL (26), Polskie Biuro 27
ECDL (27)
904 | EUCIP — Laboratorium w Warszawie EUCIP 18 904-18
905 | EUCIP — Projekt budowy EUCIP 18 905-18
906 | Nowy lokal biurowy Zarzad Gtéwny 20 906-20
999 | Brak podziatu Jednostki organizacyjne JO 999-JO

Stownik jednostek organizacyjnych (JO) prezentuje Tabela 2.
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Plan kont ksiegowych wg schematu

Tabela 13: Plan kont ksiegowych wg schematu

Konta ksiegi Konto
téwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- .
g(kontaJ (k_ognta dzialalnojs'ci wzi(gciee JECIT, @R, HERES Nazwa konta Typ konta

syntetyczne) | analityczne)

KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO

010 X P JO 010-X--P-JO Srodki trwate bilansowe zwykle
010 1 P JO 010-1--P-JO | Budynki i budowle bilansowe zwykte
010 2 P JO 010-2--P-JO | Maszyny i urzadzenia bilansowe zwykte
010 3 P JO 010-3--P-JO | Srodki transportu bilansowe zwykte
010 4 P JO 010-4--P-JO | Pozostate $rodki trwate bilansowe zwykte
010 5 P JO 010-5--P-JO | Grunty wiasne bilansowe zwykte

015 X P Jo 015-X--P-JO Srodki trwate o niskiej wartosci bilansowe zwykle

020 X P JO 020-X--P-JO Wartosci niematerialne i prawne bilansowe zwykle
020 1 P JO 020-1--P-JO | Prawa majatkowe bilansowe zwykite
020 2 P JO 020-2--P-JO | Wartos¢ firmy bilansowe zwykte
020 3 P JO 020-3--P-JO | Koszty prac rozwojowych bilansowe zwykle
020 4 P JO 020-4--P-JO | Inne wartosci niematerialne i prawne bilansowe zwykite

030 X P JO 030-X--P-JO Krajowe udziaty w obcych jednostkach bilansowe zwykle
030 1 P JO 030-1--P-JO | Udziaty w POLIXEL SA bilansowe zwykle

031 X P JO 031-X--P-JO Zagraniczne udziaty bilansowe zwykle —

walutowe

032 X P JO 032-X--P-JO Dlugoterminowe papiery wartosciowe bilansowe zwykle

033 X P JO 033-X--P-JO Udzielone pozyczki diugoterminowe bilansowe zwykle

034 X P JO 034-X--P-JO Inne finansowe sktadniki majatku trwatego bilansowe zwykle

070 X P JO 070-X--P-JO Umorzenie srodkéw trwatych bilansowe zwykte
070 1 P JO 070-1--P-JO | Budynki i budowle bilansowe zwykite
070 2 P JO 070-2--P-JO | Maszyny i urzadzenia bilansowe zwykite
070 3 P JO 070-3--P-JO | Srodki transportu bilansowe zwykite
070 4 P JO 070-4--P-JO | Pozostate $rodki trwate bilansowe zwykite
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Konta ksiegi Konto
téwnej szczegbltowe Rodzaj Przedsie- =
g(kontaj (k_c?nta dzialalnols’ci wziecig JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
074 X P JO 074-X--P-JO Umorzenie pozostatych srodkow trwatych o bilansowe zwykle
niskiej wartosci
075 X P JO 075-X--P-JO Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych | bilansowe zwykte
075 1 P JO 075-1--P-JO | Prawa majatkowe bilansowe zwykte
075 2 P JO 075-2--P-JO | Wartos¢ firmy bilansowe zwykte
075 3 P JO 075-3--P-JO | Koszty prac rozwojowych bilansowe zwykle
075 4 P JO 075-4--P- JO | Inne wartosci niematerialne i prawne bilansowe zwykte
079 X P JO 079-X--P-JO Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci bilansowe zwykte
finansowej majatku trwatego
079 1 P JO 079-1--P-JO | Krajowe udziaty bilansowe zwykte
079 2 P JO 079-2--P-JO | Zagraniczne udziaty bilansowe zwykte
079 3 P JO 079-3--P-JO | Dlugoterminowe papiery warto$ciowe bilansowe zwykite
079 4 P JO 079-4--P-JO | Inne finansowe sktadniki bilansowe zwykte
081 X P Jo 081-X--P-JO Inwestycje budowlano-montazowe bilansowe zwykle
082 X P JO 082-X--P-JO Inwestycje maszyn i urzadzenia bilansowe zwykle
083 X P Jo 083-X--P-JO Inne inwestycje bilansowe zwykle
087 X P Jo 087-X--P-JO Odpisy umorzeniowe inwestycji bilansowe zwykle
087 1 P JO 087-1--P-JO | Inwestycje budowlano-montazowe bilansowe zwykite
087 2 P JO 087-2--P-JO | Inwestycje maszyn i urzadzenia bilansowe zwykite
087 3 P JO 087-3--P-JO | Inne inwestycje bilansowe zwykte
091 X P JO 091-X--P-JO Srodki trwate w likwidacji pozabilansowe
092 X P JO 092-X--P-JO Srodki trwate dzierzawione pozabilansowe
093 X P JO 093-X--P-JO Srodki trwate obce pozabilansowe
094 X P JO 094-X--P-JO Grunty w uzytkowaniu wieczystym pozabilansowe
095 X P JO 095-X--P-JO Niskocenne sktadniki majatku dtugotrwatego pozabilansowe
uzytkowania
099 X P JO 099-X--P-JO Techniczne pozabilansowe pozabilansowe
100 P Jo 100-P-JO Kasa krajowych srodkéw pienieznych bilansowe zwykte
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Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (konta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta

syntetyczne) | analityczne)

KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO

101 P JO 101-P-JO Kasa zagranicznych srodkéw pienieznych bilansowe zwykle —
walutowe

101 20 101-20 | Zarzad Gtéwny (EURO) bilansowe zwykte —

walutowe

130 NR 130-NR Biezace rachunki bankowe bilansowe zwykle

131 NR 131-NR Rachunki bankowe w walutach obcych bilansowe zwykle

132 JO 132-J0 Inne rachunki bankowe — lokaty bankowe bilansowe zwykle

133 133 Akredytywy bilansowe zwykle

137 137 Kredyty bankowe diugoterminowe bilansowe zwykle

138 138 Kredyty bankowe krétkoterminowe bilansowe zwykle

140 140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe bilansowe zwykle

141 141 Udzialy (akcje) wtasne do zbycia bilansowe zwykle

142 142 Inne papiery wartosciowe bilansowe zwykle

142 1 142-1 | Obligacje PKO/Suisse bilansowe zwykite

145 145 Inne sSrodki pieniezne bilansowe zwykle

149 149 Srodki pieniezne w drodze bilansowe zwykle

200 nr_kontrah JO 200-nr_kontrah-JO Rozrachunki krajowe z odbiorcami bilansowe
rozrachunkowe

201 nr_kontrah JO 201-nr_kontrah-JO Rozrachunki z dostawcami krajowymi bilansowe
rozrachunkowe

202 nr_kontrah JO 202-nr_kontrah-JO Rozrachunki zagraniczne z odbiorcami bilansowe
rozrachunkowe —
walutowe

203 nr_kontrah JO 203-nr_kontrah-JO Rozrachunki zagraniczne z dostawcami bilansowe
rozrachunkowe —
walutowe
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Konta ksiegi Konto
gtéwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- .
(konta (konta | dziatalnosci wzigcie | Jedn-org. Postac konta Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
204 204 Zobowiagzania wekslowe bilansowe
rozrachunkowe
205 nr_kontrah JO 205-nr_kontrah-JO Zaliczki bilansowe
rozrachunkowe
209 209 Obroty wewnetrzne bilansowe
rozrachunkowe
209 1 209-1 | Zapis techniczny — korekty bilansowe
rozrachunkowe
220 X nr_rozrach | 220-X-nr_rozrach Rozrachunki publicznoprawne bilansowe
rozrachunkowe
220 1 nr_rozrach 220-1-nr_rozrach | Rozrachunki z Urzedem Skarbowym bilansowe
rozrachunkowe
220 1 1 220-1-1 | Podatek dochodowy od oséb fizycznych PIT4, 4R | bilansowe
rozrachunkowe
220 1 2 220-1-2 | Podatek dochodowy od os6b fizycznych PIT-8AR bilansowe
rozrachunkowe
220 1 3 220-1-3 | Podatek dochodowy CIT-2, CIT-8 bilansowe
rozrachunkowe
220 1 4 220-1-4 | Podatek VAT do zaptaty (VAT-7) bilansowe
rozrachunkowe
220 1 5 220-1-5 | Podatek dochodowy CIT-10 bilansowe
rozrachunkowe
220 2 nr_nr_rozrach nr_rozrach 220-2-nr_nr_rozrach- | ZUS bilansowe
nr_rozrach rozrachunkowe
220 2 1 220-2-1 | Ubezpieczenie spoteczne — 51 bilansowe
rozrachunkowe
220 2 1 220-2-1-1 | Sktadki finansowane przez pracownikéw bilansowe
rozrachunkowe
220 2 1 220-2-2-1 | Skfadki finansowane przez ptatnika (pracodawce) bilansowe
rozrachunkowe
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtéwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- Jedn. or Postaé konta
(konta (konta | dziatalnosci wzigcie +019: Ny oo Tl
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
220 2 2 220-2-2 | Ubezpieczenie zdrowotne — 52 bilansowe
rozrachunkowe
220 2 3 220-2-3 | Sktadki na FP i FGSP - 53 bilansowe
rozrachunkowe
220 3 220-3 | Urzad celny bilansowe
rozrachunkowe
220 4 220-4 | Pozostate bilansowe
rozrachunkowe
221 X 221-X Rozrachunki z tytutu VAT bilansowe
rozrachunkowe
221 1 221-1 | Rozliczenie podatku naleznego VAT bilansowe
rozrachunkowe
221 2 221-2 | Rozliczenie podatku naliczonego VAT bilansowe
rozrachunkowe
221 3 221-3 | Korekty naleznego VAT bilansowe
rozrachunkowe
221 4 221-4 | Korekty naliczonego VAT bilansowe
rozrachunkowe
221 5 221-5 | Rozliczenie podatku VAT bilansowe
rozrachunkowe
221 6 221-6 | VAT do rozliczenia w nastepnych miesiacach bilansowe
rozrachunkowe
222 222 Podatek nalezny z nie podpisanych korekt bilansowe
sprzedazy rozrachunkowe
230 X kartoteka_prac | JO 230-X-kartoteka_prac-JO | Rozrachunki z tytutu wyptat wynagrodzen bilansowe
rozrachunkowe —
kontrola zerowego
salda
230 1 kartoteka_prac |JO 230-1-kartoteka_prac-JO | Osobowe listy ptac bilansowe
rozrachunkowe —
kontrola zerowego
salda
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (konta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
230 2 kartoteka_prac |JO 230-2-kartoteka_prac-JO | Bezosobowe — umowy cywilnoprawne bilansowe
rozrachunkowe —
kontrola zerowego
salda
234 X kartoteka_prac | JO 234-X-kartoteka_prac-JO | Inne rozrachunki z pracownikami bilansowe
rozrachunkowe
234 1 kartoteka_prac |JO 234-1-kartoteka_prac-JO | Delegacje stuzbowe, zaliczki bilansowe
rozrachunkowe
234 2 kartoteka_prac |JO 234-2-kartoteka_prac-JO | Zajecie wynagrodzenia — mandat bilansowe
rozrachunkowe
234 3 kartoteka_prac | JO 234-3-kartoteka_prac-JO | Kary ptatnicze bilansowe
rozrachunkowe
234 4 kartoteka_prac |JO 234-4-kartoteka_prac-JO | Inne rozrachunki bilansowe
rozrachunkowe
240 240 Nalezne wyptaty na poczet kapitatu bilansowe zwykle
241 241 Rozrachunki z udziatowcami i akcjonariuszami | bilansowe
rozrachunkowe
242 242 Rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek bilansowe
rozrachunkowe
243 243 Roszczenia sporne bilansowe
rozrachunkowe
245 245 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej bilansowe
rozrachunkowe
246 246 Pozyczki otrzymane dtugoterminowe bilansowe zwykte
247 247 Pozyczki otrzymane krétkoterminowe bilansowe zwykle
248 248 Pozyczki udzielone krétkoterminowe bilansowe zwykle
249 X 249-X Pozostate rozrachunki bilansowe
rozrachunkowe
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtéwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- .
(konta (konta | dziatalnosci wzigcie | Jedn-org. Postac konta Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz JO KR-X-Dz--P-JO
249 1 249-1 | Rozliczenia Zarzadu bilansowe
rozrachunkowe
249 2 249-2 | Rozliczenia z prelegentami bilansowe
rozrachunkowe
280 280 Rozliczenie réznic kursowych na dzien bilansowe
bilansowy rozrachunkowe —
kontrola zerowego
salda
290 290 Naleznosci walutowe pozabilansowe
291 291 Zobowigzania warunkowe pozabilansowe
293 293 Weksle obce pozabilansowe
294 294 Zobowigzania z tytulu wieczystego uzytkowania | pozabilansowe
gruntéw
300 kontrahenci 300-kontrahenci Rozliczenie transakcji podlegajacych bilansowe
opodatkowaniu i pod. naleznego-WNT rozrachunkowe —
wieloletnie
301 X 301-X Rozliczenie zakupu materiatéw bilansowe
rozrachunkowe
301 1 301-1 | Zaliczki fakturowane bilansowe
rozrachunkowe
301 2 301-2 | Materiaty w drodze bilansowe
rozrachunkowe
301 3 301-3 | Dostawy niefakturowane bilansowe
rozrachunkowe
302 X 302-X Rozliczenie zakupu towaréw bilansowe
rozrachunkowe
302 1 302-1 | Zaliczki fakturowane bilansowe
rozrachunkowe
302 2 302-2 | Materiaty w drodze bilansowe
rozrachunkowe
302 3 302-3 | Dostawy niefakturowane bilansowe
rozrachunkowe
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (konta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz JO KR-X-Dz--P-JO
303 X 303-X Rozliczenie zakupu ustug bilansowe
rozrachunkowe
303 1 303-1 | Zaliczki fakturowane bilansowe
rozrachunkowe
303 2 303-2 | Materiaty w drodze bilansowe
rozrachunkowe
303 3 303-3 | Dostawy niefakturowane bilansowe
rozrachunkowe
304 X 304-X Rozliczenie zakupu innych skfadnikéw majatku | bilansowe
rozrachunkowe
304 1 304-1 | Zaliczki fakturowane na poczet wartosci bilansowe
niematerialnych i prawnych rozrachunkowe
304 2 304-2 | Zaliczki fakturowane na poczet inwestycji bilansowe
rozrachunkowe
304 3 304-3 | Materiaty w drodze bilansowe
rozrachunkowe
304 4 304-4 | Dostawy niefakturowane bilansowe
rozrachunkowe
310 X 310-X Materiaty w magazynach bilansowe zwykle
310 1 310-1 | Materiaty podstawowe bilansowe zwykite
310 2 310-2 | Materiaty pomocnicze bilansowe zwykte
310 3 310-3 | Czesci zapasowe do maszyn i urzadzen bilansowe zwykte
310 4 310-4 | Opakowania bilansowe zwykte
310 5 310-5 | Odpadki bilansowe zwykte
316 316 Opakowania zwrotne bilansowe zwykle
330 330 Towary bilansowe zwykte
341 341 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow bilansowe zwykte
343 343 Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw bilansowe zwykle
390 390 Zapasy obce Pozabilansowe
391 391 Towary przyjete w komis Pozabilansowe
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
téwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- z
i (k_ognta dziatalnosc waiegie | Jedn- org. Postac konta Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
392 392 Niskocenowe przedmioty w uzytkowaniu Pozabilansowe
401 X Dz P JO 401-X-Dz- -P-JO Zuzycie materiatlowe i energii wynikowe zwykte
401 10 | Dz P JO 401-10-Dz--P-JO | Materiaty promocyjne wynikowe zwykte
401 11| Dz P JO 401-11-Dz--P-JO | Paliwo wynikowe zwykte
401 12 | Dz P JO 401-12-Dz--P-JO | Materiaty biurowe wynikowe zwykte
401 13 | Dz P JO 401-13-Dz--P-JO | Prasa, ksigzki i czasopisma wynikowe zwykte
401 14 | Dz P JO 401-14-Dz--P-JO | Zuzycie energii wynikowe zwykte
401 15 | Dz P JO 401-15-Dz--P-JO | Artykuty spozywcze wynikowe zwykte
401 16 | Dz P JO 401-16-Dz--P-JO | Pozostate materiaty wynikowe zwykte
401 17 | Dz P JO 401-17-Dz--P-JO | Wyposazenie, narzedzia wynikowe zwykte
401 18 | Dz P JO 401-18-Dz--P-JO | Czes$ci wymienne do urzadzen, srodkéw transportu | wynikowe zwykte
401 19 | Dz P JO 401-19-Dz--P-JO | Nie stanowigce kosztow uzyskania przychodow wynikowe zwykte
402 X Dz P JO 402-X-Dz--P-JO Ustugi obce wynikowe zwykte
402 200 | Dz P JO 402-200-Dz--P-JO | Ustugi organizacji posiedzen, konferencji, imprez wynikowe zwykte
targowych
402 201 | Dz P JO 402-201-Dz--P-JO | Ustugi transportowe, przew6z pracownikow, taxi wynikowe zwykte
402 202 | Dz P JO 402-202-Dz--P-JO | Ustugi pocztowe, znaczki, doreczenia, ustugi wynikowe zwykte
kurierskie
402 203 | Dz P JO 402-203-Dz--P-JO | Remonty, konserwacje, naprawy wynikowe zwykte
402 204 | Dz P JO 402-204-Dz--P-JO | Ustugi biurowe, ttumaczeniowe, wydawnicze wynikowe zwykte
402 205 | Dz P JO 402-205-Dz--P-JO | Dotyczy kontaktéw z firmami, PR, rzecznik, wynikowe zwykte
spotkania
402 206 | Dz P JO 402-206-Dz--P-JO | Ustugi prawnicze wynikowe zwykte
402 207 | Dz P JO 402-207-Dz--P-JO | Ustugi ksiegowe wynikowe zwykte
402 208 | Dz P JO 402-208-Dz--P-JO | Ustugi informatyczne wynikowe zwykte
402 209 | Dz P JO 402-209-Dz--P-JO | Ustugi konsultingowe, opracowania, raporty wynikowe zwykte
402 210 | Dz P JO 402-210-Dz--P-JO | Ustugi leasingowe wynikowe zwykte
402 211 | Dz P JO 402-211-Dz--P-JO | Ustugi wynajmu nieruchomosci i ruchomosci, wynikowe zwykte

czynsze, koszty ich utrzymania
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (k_onta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
402 212 | Dz P JO 402-212-Dz--P-JO | Telefony stacjonarne, Internet wynikowe zwykte
402 213 | Dz P JO 402-213-Dz--P-JO | Telefony komérkowe wynikowe zwykte
402 214 | Dz P JO 402-214-Dz--P-JO | Ustugi bankowe, prowizje za czynno$ci bankowe z | wynikowe zwykite
wytgczeniem prowizji od kredytow
402 215 | Dz P JO 402-215-Dz--P-JO | Pozostate ustugi, ochrona, sprzatanie wynikowe zwykte
403 X Dz P JO 403-X-Dz--P-JO Podatki i optaty wynikowe zwykte
403 30 | Dz P JO 403-30-Dz--P-JO | Optaty skarbowe, sadowe, notarialne wynikowe zwykte
403 31| Dz P JO 403-31-Dz--P-JO | Podatki od nieruchomosci, optaty z tytutu wynikowe zwykte
wieczystego uzytkowania gruntu
403 32 | Dz P JO 403-32-Dz--P-JO | Podatek od czynnosci cywilnoprawnych wynikowe zwykte
403 33| Dz P JO 403-33-Dz--P-JO | Podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi wynikowe zwykte
403 34 | Dz P JO 403-34-Dz-P-JO | Optata za $wiadectwa umiejetnosci ECDL wynikowe zwykte
Fundation — Irlandia
403 38| Dz P JO 403-38-Dz--P-JO | Nie stanowigce kosztow uzyskania przychodu wynikowe zwykte
403 39| Dz P JO 403-39-Dz--P-JO | Pozostate optaty: parkowanie, za ochrone wynikowe zwykte
Srodowiska
404 X Dz P JO 404-X-Dz--P-JO Wynagrodzenia wynikowe zwykte
404 40 | Dz P JO 404-40-Dz--P-JO | Wynagrodzenia osobowe (z uméw o prace) wynikowe zwykte
404 41| Dz P JO 404-41-Dz--P-JO | Wynagrodzenia bezosobowe (z uméw wynikowe zwykte
cywilnoprawnych — um. zlecenia)
404 42 | Dz P JO 404-42-Dz--P-JO | Wynagrodzenia bezosobowe (z umow wynikowe zwykte
cywilnoprawnych — um. o dzieto)
405 X Dz P JO 405-X-Dz--P-JO Swiadczenia na rzecz pracownikéw wynikowe zwykte
405 50 | Dz P JO 405-50-Dz--P-JO | Szkolenia pracownikéw — podnoszenie kwalifikacji | wynikowe zwykle
zawodowych
405 51| Dz P JO 405-51-Dz--P-JO | Skiadki na ubezpieczenie spoteczne finansowane | wynikowe zwykle
przez ptatnika
405 52 | Dz P JO 405-52-Dz--P-JO | Sktadki na FP i FGSP finansowane przez ptatnika | wynikowe zwykte
405 53 | Dz P JO 405-53-Dz--P-JO | Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen wynikowe zwykte

Socjalnych
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (k_onta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz JO KR-X-Dz--P-JO
405 54 | Dz JO 405-54-Dz--P-JO | Naktady na BHP, ochrona zdrowia pracownikéw, wynikowe zwykte
wartos¢ srodkow higieny osobistej wydanych
pracownikom
405 55 | Dz JO 405-55-Dz--P-JO | Swiadczenia urlopowe wynikowe zwykte
405 56 | Dz JO 405-56-Dz--P-JO | Wydatki w zakresie ochrony zdrowia, opieka wynikowe zwykte
medyczna
405 57 | Dz JO 405-57-Dz-P-JO | Organizacja wewnetrznych spotkan pracowniczych | wynikowe zwykte
405 59 | Dz JO 405-59-Dz--P-JO | Pozostate Swiadczenia, ubezpieczenie dobrowolne | wynikowe zwykite
408 X Dz JO 408-X-Dz--P-JO Amortyzacja sktadnikow majatkowych wynikowe zwykte
408 80 | Dz JO 408-80-Dz--P-JO | Amortyzacja wiasnych srodkéw trwatych (odpisy wynikowe zwykte
planowe)
408 81| Dz JO 408-81-Dz--P-JO | Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych, | wynikowe zwykite
oprogramowania
408 82 | Dz JO 408-82-Dz--P-JO | Amortyzacja niskocennych srodkéw trwatych (odpis | wynikowe zwykle
jednorazowy)
408 83 | Dz JO 408-83-Dz--P-JO | Amortyzacja nie stanowigca kosztéw uzyskania wynikowe zwykte
przychodow
409 X Dz JO 409-X-Dz--P-JO Pozostate koszty wynikowe zwykte
409 90 | Dz JO 409-90-Dz--P-JO | Podroze stuzbowe krajowe: noclegi, dieta, wynikowe zwykte
przejazdy, bilety
409 91| Dz JO 409-91-Dz--P-JO | Delegacje stuzbowe zagraniczne: noclegi, dieta, wynikowe zwykte
przejazd, bilet
409 92 | Dz JO 409-92-Dz--P-JO | Ryczatty samochodowe wynikowe zwykte
409 93 | Dz JO 409-93-Dz--P-JO | Ubezpieczenie sktadnikow majatku wynikowe zwykte
409 94 | Dz JO 409-94-Dz--P-JO | Ubezpieczenie skladnikow majatkowych, osobowe | wynikowe zwykte
nie stanowigce kosztu uzyskania przychodu
409 95 | Dz JO 409-95-Dz--P-JO | Reprezentacja wynikowe zwykte
409 96 | Dz JO 409-96-Dz--P-JO | Reklama publiczna — nielimitowana (prasa, radio, wynikowe zwykte

TV, witryny, tablice)
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
gtéwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- .
(konta (konta | dziatalnosci wzigcie | Jedn-org. Postac konta Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz JO KR-X-Dz--P-JO
409 97 | Dz JO 409-97-Dz--P-JO | Sktadki na rzecz organizacji miedzynarodowych wynikowe zwykte
409 98 | Dz JO 409-98-Dz--P-JO | Pozostate koszty, spotkania cztonkow wynikowe zwykte
409 99 | Dz JO 409-99-Dz--P-JO | Nie stanowigce kosztéw uzyskania przychodu wynikowe zwykte
490 490 Rozliczenie kosztow zespotu 4 wynikowe zwykle
640 X rodz Jo 640-X-rodz--P-JO Rozliczenia migdzyokresowe kosztow bilansowe
rozrachunkowe
wieloletnie
640 1 |rodz JO 640-1-rodz--P-JO Rozliczenia miedzyokresowe czynne — koszty bilansowe
operacyjne rozrachunkowe
wieloletnie
640 | X 1 JO 640-X-1--P-JO Ubezpieczenia bilansowe
rozrachunkowe
wieloletnie
640 | X 2 JO 640-X-2--P-JO Pozostate: prenumerata, delegacje bilansowe
rozrachunkowe
wieloletnie
640 | X 3 JO 640-X-3--P-JO Przedsiewziecia przyszie bilansowe
rozrachunkowe
wieloletnie
640 | X 4 JO 640-X-4--P-JO Skfadki cztonkowskie bilansowe
rozrachunkowe
wieloletnie
640 2 | rodz JO 640-2-rodz--P-JO Rozliczenia miedzyokresowe czynne — koszty bilansowe
finansowe rozrachunkowe
wieloletnie
640 3| rodz JO 640-3-rodz--P-JO Rozliczenia miedzyokresowe czynne — roznice bilansowe
podatku dochodowego rozrachunkowe
wieloletnie
640 4 | rodz JO 640-4-rodz--P-JO Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow bilansowe
rozrachunkowe
wieloletnie
700 X Dz JO 700-Dz-X--P-JO Przychody z dziatalnosci statutowej wynikowe zwykte
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
téwnej szczegbltowe Rodzaj Przedsie- =
g(kontaj (k_c?nta dzialalnols’ci wziecig JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta

syntetyczne) | analityczne)

KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
700 1|Dz P JO 700-Dz-1--P-JO Skfadki cztonkowskie wynikowe zwykte
700 2| Dz P JO 700-Dz-2--P-JO Przychody z dziatalno$ci statutowej zwolnione z wynikowe zwykte

podatku dochodowego

700 3| Dz P JO 700-Dz-3--P-JO Darowizny niecelowe wynikowe zwykte

701 X Dz P JO 701-Dz-X--P-JO Przychody z dziatalnosci gospodarczej wynikowe zwykte
701 1|Dz P JO 701-Dz-1--P-JO Bilety wynikowe zwykte
701 2| Dz P JO 701-Dz-2--P-JO Sponsorzy wynikowe zwykte
701 3| Dz P JO 701-Dz-3--P-JO Inne finansowe sktadniki wynikowe zwykte
701 4 | Dz P JO 701-Dz-4--P-JO ECDL wynikowe zwykte
701 5| Dz P JO 701-Dz-5--P-JO Szkolenia egzaminatoréw wynikowe zwykte
701 6| Dz P JO 701-Dz-6--P-JO Skfadki czionkowskie i wpisowe wynikowe zwykte
701 7| Dz P JO 701-Dz-7--P-JO Skfadki Cztonkéw Wspierajacych wynikowe zwykte
701 8| Dz P JO 701-Dz-8--P-JO Ustugi Izby Rzeczoznawcow wynikowe zwykte
701 9| Dz P JO 701-Dz-9--P-JO Inne ustugi wynikowe zwykte
701 10 | Dz P JO 701-Dz-10--P-JO EUCIP wynikowe zwykte

702 702 Sprzedaz ustug dzialalnosci podstawowej wynikowe zwykte

712 712 Koszt wiasny sprzedanych ustug dziatalnosci wynikowe zwykte

podstawowe;j

730 730 Sprzedaz towaréw wynikowe zwykte

737 737 Wartos$¢ sprzedanych towaréw wynikowe zwykte

741 741 Sprzedaz materiatow wynikowe zwykte

742 742 Wartos$¢ sprzedanych materiatéw wynikowe zwykte

751 X JO 751-X-JO Przychody finansowe wynikowe zwykte
751 1 JO 751-1-JO | Dywidendy z tytutu udziatow wynikowe zwykte
751 2 JO 751-2-JO | Odsetki uzyskane wynikowe zwykte
751 3 JO 751-3-JO | Pozostate przychody finansowe wynikowe zwykte
751 4 JO 751-4-JO | Dodatnie réznice kursowe wynikowe zwykte
751 5 JO 751-5-JO | Dodatnie réznice kursowe powstate przy wycenie wynikowe zwykte

statystycznej
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Polityka rachunkowosci PTI, wersja 5.1

Konta ksiegi Konto
téwnej szczegbltowe Rodzaj Przedsie- =
g(kontaj (k_c?nta dzialalnols’ci wziecig JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz JO KR-X-Dz--P-JO
752 X JO 752-X-JO Koszty finansowe wynikowe zwykte
752 1 JO 752-1-JO | Odpisy aktualizujgce warto$¢ majatku trwatego wynikowe zwykte
752 2 JO 752-2-JO | Odsetki zarachowane nie zaptacone wynikowe zwykte
752 3 JO 752-3-JO | Pozostate koszty finansowe wynikowe zwykte
752 4 JO 752-4-JO | Ujemne réznice kursowe wynikowe zwykte
752 5 JO 752-5-JO | Odsetki z tytutu zobowigzan podatkowych wynikowe zwykte
752 6 JO 752-6-JO | Odsetki i prowizje od kredytow wynikowe zwykte
752 7 JO 752-7-JO | Ujemne réznice kursowe powstate przy wycenie wynikowe zwykte
statystycznej
761 X JO 761-X-JO Pozostaly przychody operacyjne wynikowe zwykte
761 1 JO 761-1-JO | Przychody ze sprzedazy skfadnikow majatku wynikowe zwykte
trwatego
761 2 JO 761-2-JO | Dotacje wynikowe zwykte
761 3 JO 761-3-JO | Pozostate przychody operacyjne wynikowe zwykte
761 4 JO 761-4-JO | Zaokraglenia wynikowe zwykte
761 5 JO 761-5-JO | Dofinansowanie wynikowe zwykte
761 6 JO 761-6-JO | Odszkodowania wynikowe zwykte
761 7 JO 761-7-JO | Otrzymane darowizny wynikowe zwykte
762 X JO 762-X-JO Pozostale koszty operacyjne wynikowe zwykte
762 1 JO 762-1-JO | Wartos¢ sprzedanych sktadnikéw majatku trwatego | wynikowe zwykte
762 2 JO 762-2-JO | Pozostate koszty operacyjne wynikowe zwykte
762 3 JO 762-3-JO | Zaokraglenia wynikowe zwykte
762 4 JO 762-4-JO | Darowizna wynikowe zwykte
762 5 JO 762-5-JO | Naleznosci przedawnione wynikowe zwykte
762 6 JO 762-6-JO | Korekta podatku naliczonego wg struktury roku wynikowe zwykte
poprzedniego
771 771 Straty nadzwyczajne wynikowe zwykte
772 772 Zyski nadzwyczajne wynikowe zwykte
790 790 Obroty wewnetrzne wynikowe zwykte
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Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (k_onta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz JO KR-X-Dz--P-JO
791 791 Koszt wiasny obrotow wewnetrznych wynikowe zwykte
801 801 Fundusz podstawowy bilansowe zwykle
805 805 Fundusz zapasowy bilansowe zwykle
806 806 Fundusz rezerwowy (celowy) bilansowe zwykle
807 807 Przeszacowanie kapitatu bilansowe zwykle
821 821 Rozliczenie wyniku finansowego bilansowe specjalne
822 822 Rozliczenie na poczet wyniku finansowego roku | bilansowe zwykte
biezacego
840 X 840-X Rezerwy bilansowe zwykle
840 1 840-1 | Rezerwy na roszczenia i haleznosci bilansowe zwykte
840 2 840-2 | Rezerwy na straty pewne i prawdopodobne bilansowe zwykle
840 3 840-3 | Rezerwy na podatek dochodowy bilansowe zwykte
840 4 840-4 | Rezerwy bilansowe zwykte
842 X 842-X Przychody przysztych okreséw (konto zwykte) bilansowe zwykte
842 1 842-1 | Roznice kursowe bilansowe zwykte —
wieloletnie
842 2 842-2 | Otrzymane zaliczki bilansowe zwykte —
wieloletnie
842 3 842-3-JO | EKUK/indeks - przychody przysztych okresow bilansowe zwykte —
wieloletnie
842 4 842-4-JO | Egzaminy/ustuga - przychody przysztych okreséw | bilansowe zwykte —
wieloletnie
842 5 842-5-JO | Certyfikaty — przychody przysztych okreséw bilansowe zwykte —
wieloletnie
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Konta ksiegi Konto
gtownej szczegolowe Rodzaj Przedsie- z
(konta (k_onta dziatalnosci wziecie JEale O FOREE L) Nazwa konta Typ konta
syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
842 6 842-6-JO | ECDL Inne — EKUK/indeks — przychody przyszitych | bilansowe zwykte —
okresow wieloletnie
842 7 842-7-JO | ECDL Inne — Egzamin — przychody przysztych bilansowe zwykte —
okresow wieloletnie
842 8 842-8-JO | ECDL Inne — Certyfikat — przychody przyszitych bilansowe zwykle —
okresow wieloletnie
843 X JO 843-X-JO Przychody przysztych okreséw (konto bilansowe
rozrachunkowe) rozrachunkowe —
wieloletnie
843 1 JO 843-1-JO | Konferencje - przychody przyszitych okreséw bilansowe
rozrachunkowe —
wieloletnie
843 2 JO 843-2 | Rozliczenia krotkoterminowe przychodow bilansowe
rozrachunkowe —
wieloletnie
843 3 JO 843-3-JO | Rozliczenia krétkoterminowe przychodow bilansowe
rozrachunkowe —
wieloletnie
843 4 JO 843-4-JO | Rozliczenia krotkoterminowe przychodéw bilansowe
rozrachunkowe —
wieloletnie
843 6 JO 843-6-JO | Sktadki i wpisowe bilansowe
rozrachunkowe —
wieloletnie
843 7 JO 843-7 | ECDL Certyfikacja Instytucji bilansowe
rozrachunkowe —
wieloletnie
851 851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych bilansowe zwykle
852 852 Inne fundusze specjalne bilansowe zwykle
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Konta ksiegi Konto

gtéwnej szczegotowe Rodzaj Przedsie- .

(konta (konta | dziatalnosci wzigcie | Jedn- 019 Postac konta el Typ konta

syntetyczne) | analityczne)
KR X Dz P JO KR-X-Dz--P-JO
860 860 Wynik finansowy bilansowe zwykle
871 871 Podatek dochodowy wynikowe zwykte
872 872 Inne obciazenia przychodow wynikowe zwykte
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Gromadzenie i przechowywanie ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywaé¢ w nalezyty
sposoéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem. Przeniesienie i przechowywanie zapiséw ksiag rachunkowych na inny nosnik danych
dopuszcza sie pod warunkiem zapewnienia mozliwosci ich odtworzenia w formie wydrukow.

2. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywa¢ w biurze PTI w formie oryginatéw
w ustalonym z géry porzadku, dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych z podziatem
na okresy sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie utatwiajacej ich odszukanie.

W podobny sposéb nalezy przechowywac po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego rok obrotowy:
1. dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci;

2. ksiegi rachunkowe (zbiory stanowiace ksiegi rachunkowe);

3. sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci.

Zbiory roczne dowodow ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych nalezy oznaczyé nazwami rodzajéw oraz
symbolami lat i numerami w zbiorach.

Tres¢ dowoddw ksiegowych, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy moze by¢
przeniesiona na komputerowe nosniki danych, pozwalajgce wtasciwie zachowaé, w trwatej postaci, zawartosc
dowodow ksiegowych z wytgczeniem dokumentéw dotyczacych:

1. przeniesienia praw majatkowych do nieruchomosci;

2 znaczacych umow;

3.  dokumentéw dotyczacych powierzenia odpowiedzialnosci za aktywa Spoiki;

4 list ptac;

5 innych wyjatkowo waznych dokumentow.

Warunkiem przeniesienia tresci dowodow ksiegowych na komputerowe nosniki danych, w celu przechowywania
ich w tej formie, jest posiadanie urzadzen umozliwiajacych ich odtworzenie w formie wydrukow.

Czas przechowywania dokumentacji z zakresu rachunkowosci

Pozostatg dokumentacje z zakresu rachunkowo$ci nalezy przechowywac w siedzibie PTI, co najmniej:

Tabela 14: Wykaz dokumentacji z zakresu zasad rachunkowosci przechowywanej w siedzibie PTI

Ip Rodzaj dokumentu Okres przechowywania
1 dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci przez 5 lat od daty uptywu jej stosowania i
wypetnienia obowigzku podatkowego
2 ksiegi rachunkowe przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego
dotycza i wypetnienia przez PTI obowigzku
podatkowego.
3 imienne karty wynagrodzen i pozostate dokumenty | przez okres 50 lat po roku obrotowym ktérego
dotyczace wynagrodzen i ubezpieczen | dotycza.
spotecznych
4 dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich realizacji | przez 5 lat po roku obrotowym, w ktérym
srodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytéw, | przedmiotowe operacje gospodarcze, transakcje lub
uméw handlowych, roszczen dochodzonych w | postepowania zostaly ostatecznie odpowiednio:
postepowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym rozliczone, sptacone, zakonczone lub przedawnione i
obowigzek podatkowy zostat wypetniony.
5 dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji przez 1 rok po uptywie terminu rekojmi Ilub
rozliczeniu reklamacji
6 dokumenty inwentaryzacyjne przez okres 5 lat po uptywie roku obrotowego
ktérego dotycza i wypetnienia obowigzku
podatkowego
7 dowody ksiegowe ze sprzedazy detalicznej przez okres do zatwierdzenia sprawozdania
towardw i ustug (o ile wystgpia) finansowego za dany rok obrotowy, nie wczesniej
jednak jak do czasu rozliczenia pracownikow, ktérym
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Ip Rodzaj dokumentu Okres przechowywania

powierzono aktywa do sprzedazy; ze wzgledéw
podatkowych nalezatoby przechowywac¢ te dowody
ksiegowe przez okres 5 lat po roku obrotowym

ktérego dotyczg
8 sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z podlegaja przechowywaniu w nieskonczonos¢
dziatalnosci
9 pozostate dowody ksiegowe i dokumenty przez 5 lat po roku obrotowym, ktérego dotycza oraz

wypetnieniu obowigzku podatkowego

Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnianie danych, dowoddw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentéw z zakresu
rachunkowosci moze mie¢ miejsce:

1. w siedzibie Stowarzyszenia do wglagdu co wymaga jednak zgody Prezesa PTI lub osoby przez niego
upowaznionej,

2. poza siedzibg Stowarzyszenia - wymaga pisemnej zgody Prezesa PTI oraz pozostawienia pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow, z wyjatkiem sytuacji wynikajacych z odrebnych
przepisow, gdzie dostep moze by¢ catkowicie zakazany.

Zatwierdzanie, udostepnianie osobom trzecim sprawozdan finansowych okresla okreslone zostalo w ustawie
o rachunkowos$ci.

Wykaz programow komputerowych dopuszczonych do stosowania w
systemie przetwarzania danych w Stowarzyszeniu.
1. Dopuszcza sie do stosowania w Stowarzyszeniu z dniem 01.01.2008 roku oraz do prowadzenia zapisow

w ksiegach rachunkowych prowadzonych przez Kancelarie MAKSYMA sc nastepujgce programy
komputerowe:

Tabela 15: Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych do stosowania w ksiegach rachunkowych
prowadzonych przez kancelarie MAKSYMA sc

Lp Program Wersja | Nabyty od firmy Jako program
1 program finansowo-ksiegowy |->006C | SAGE jako program podstawowy stuzacy do
»Symfonia Forte” dla Windows prowadzenia ksigg rachunkowych
Stowarzyszenia
2 | Program kadrowo-ptacowy Jako program podstawowy do prowadzenia
Symfonia dla Windows rozliczen osobowego i bezosobowego
funduszu ptac i gromadzenia danych
osobowych

Wykaz zbioréow komputera stanowiacych ksiegi rachunkowe na nosnikach
czytelnych dla komputera

Ogodlne zasady dziatania programu finansowo-ksiegowego i lokalizacje zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe
ustala sie nastepujaco.

1. Zbiory danych stanowigce ksiegi rachunkowe PTI znajdujg sie¢ w serwerze Kancelarii MAKSYMA sc
w Warszawie oraz dwodch zréwnoleglonych macierzach znajdujacych sie miejscach catkowicie
zabezpieczonych poza miejscem obecnosci serwera gtéwnego.

2. Program dziata w oparciu o system operacyjny WINDOWS zainstalowany na serwerze i wykorzystuje jego
zbiory danych niezbedne do prawidtowego funkcjonowania.
Opis systemu przetwarzania danych

System przetwarzania danych tworzg programy wymienione w wykazie programéw komputerowych
dopuszczonych do stosowania. Instrukcje obstugi stanowig podreczniki przygotowane przez firme SAGE - tworce
programu. Wyznaczenie administratoréw sieci oraz dopuszczenie innych oséb do danych ksiegowych w systemie
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oprogramowania, a takze do kontrolowania przestrzegania przez osoby postanowien ustalonych w tej czesci
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci nalezy do obowigzkéw kierownika Jednostki. Programy firmy SAGE
Symfonia umozliwiajg zabezpieczenie dostepu do programéw przez podanie hastfa i uzytkownika.

Inwentaryzacja

Stowarzyszenie przeprowadza na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje na podstawie
wprowadzonej zarzadzeniem wewnetrznym Instrukcji inwentaryzaciji:

1. aktywoéw pienieznych, papierow wartosciowych, rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych;
2. naleznosci i zobowigzan, w tym pozyczek;

3. srodkow trwatych, wg metod podanych w rozdziale 3 Ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdania finansowe
1. Sprawozdania finansowe skfadajq sie z:

a) Bilansu;
b) rachunku zyskoéw i strat;
¢) informacji dodatkowej zawierajace;j:
- wprowadzenie do sprawozdania,
- dodatkowych informac;ji i objasnien.

Sprawozdania sporzgdza sie na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych, stosujac odpowiednio zasady wyceny
aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, w sposob okreslony w dokumencie Zasady
budzetowania i fadu gospodarczego PTl oraz okreslone w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci.

Wytyczne dla sporzadzania tabel aktywéw, pasywow i rachunku zyskéw i strat
dla sprawozdania finansowego.

Tabela 16: Wytyczne dla sporzadzania tabeli aktywoéw sprawozdania finansowego
Nazwa pozycji Nr konta ksiegowego

AKTYWA
A. Aktywa srodki trwate
. Wartosci niematerialne i prawne
1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
2. Wartos¢ firmy
3. Inne wartosci niematerialne i prawne 020, 075
4.  Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
1. Rzeczowe aktywa trwate
1.  Srodki trwate

a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 010-5

b) budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej 070-1, 010-1

c) urzadzenia techniczne i maszyny 070-2, 010-2

d) Srodki transportu 070-3, 010-3

e) inne srodki trwate 015, 070-4, 074, 304-1 Wn, 010-4
2. Srodki trwate w budowie 081, 082, 083, 087-1, 087-2, 087-3
3.  Zaliczki na srodki trwate w budowie 304-2 Wn

1. Naleznosci dtugoterminowe
1. Od jednostek powigzanych
2. Od pozostatych jednostek

V. Inwestycje dtugoterminowe
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AKTYWA

V.

4.

Nazwa pozycji

Nieruchomosci

Wartosci niematerialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe

a) w jednostkach powigzanych

b) w pozostatych jednostkach
- udziaty lub akcje
- inne papiery wartosciowe
- udzielone pozyczki

- inne
aktywa finansowe

Inne inwestycje diugoterminowe

Diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

1.
2.

Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego

Inne rozliczenia miedzyokresowe

B. Aktywa obrotowe

Zapasy

1. Materialy

2 Potprodukty i produkty w toku
3 Produkty gotowe

4. Towary

5.  Zaliczki na dostawy

Naleznosci krétkoterminowe

1.
2.

Naleznosci od jednostek powigzanych
Naleznosci od pozostatych jednostek
a) ztytutu dostaw i ustug, o okresie spiaty:

- do 12 miesiecy

- powyzej 12 miesiecy

b) z tytutu podatkéw, dotaciji, cet, ubezpieczen
C) inne
d) dochodzenie na drodze sgdowe;j

Inwestycje krétkoterminowe

1.

Krétkoterminowe aktywa finansowe
a) w jednostkach powigzanych
b) w pozostatych jednostkach
- udziaty lub akcje
- inne papiery wartosciowe

- udzielone pozyczki
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Nr konta ksiegowego

030, 031, 079-1, 079-2
032, 079-3
033

dtugoterminowe034, 079-4

301-2 Wn, 301-3 Wn, 303-2 Wn, 303-3
Wn, 304-3 Wn, 304-4 Wn, 310, 341

302-2 Wn, 302-3 Wn, 316, 330, 343
205 Wn, 301-1 Wn, 302-1 Wn, 303-1 Wn

200 Wn, 201 Wn, 202 Wn, 203 Wn, 300
Whn, 840-1, 843 Wn

220 Wn, 221 Wn, 222 Wn

209 Wn, 230 Wn, 234 Wn, 241 Wn, 242
Whn, 243 Wn, 249 Wn 280 Wn

245 Wn

141
140
248
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Nazwa pozycji Nr konta ksiegowego
AKTYWA
- inne krotkoterminowe142
aktywa finansowe
c) srodki pieniezne i inne aktywa pieniezne
- srodki pieniezne w kasie i100, 130, 131, 132, 133, 101
na rachunku
- inne srodki pieniezne 145, 149 Wn
- inne aktywa pieniezne
2. Inne inwestycje krotkoterminowe
V. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe 640-1 Wn, 640-2 Wn, 640-3 Wn, 640-4

Wn

Tabela 17: Wytyczne dla sporzadzania tabeli pasywéw sprawozdania finansowego

Nazwa pozycji Nr konta ksiegowego
PASYWA
A. Kapitatl (fundusz) wiasny
l. Kapitat (fundusz) podstawowy 801
Il Nalezne wptaty na kap. podstawowy (wielko$¢ ujemna) 240

Il Udzialy (akcje) wiasne (wartos¢ ujemna)

\A Kapitat (fundusz) zapasowy 805
V. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny 807
VL. Pozostate kapitaly (fundusze) rezerwowe 806
VII. Zysk (strata) z lat ubiegtych 821 Wn, 821 Ma
VIIl.  Zysk (strata) netto 860 Wn, 860 Ma
IX. Odpisy z zysku netto w ciagu roku obrotowego (wielko$¢822

ujemna)

B. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania
l. Rezerwy na zobowiazania
1. Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego 840-3
2. Rezerwa na swiadczenia emerytalne i podobne
- dtugoterminowe
- krotkoterminowe
3. Pozostate rezerwy
- dtugoterminowe
- krotkoterminowe 840-2, 840-4
Il Zobowiazania dlugoterminowe
1. Wobec jednostek powigzanych
2. Wobec pozostatych jednostek
a) kredyty i pozyczki 137, 246
b) z tytutu emisji dtuznych papieréw wartosciowych

c) inne zobowigzania finansowe

strona 28 z 35



Polityka rachunkowosci PTI, wersja. 5.1

PASYWA

V.

d)

Nazwa pozycji

inne

Zobowigzania krétkoterminowe

1. Wobec jednostek powigzanych

2. Wobec pozostatych jednostek

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

kredyty i pozyczkKi

z tytutu emisji dluznych papierow warto$ciowych
inne zobowigzania finansowe

z tytutu dostaw i ustug o okresie wymagania:

- do 12 miesiecy

- powyzej 12 miesiecy

zaliczki otrzymane na dostawy

zobowigzania wekslowe

z tytutu podatkow, cet, ubezpieczen i innych swiadczenh
z tytutu wynagrodzen

inne

3.  Fundusze specjalne

Rozliczenia miedzyokresowe

1. Ujemna warto$c firmy

2. Inne rozliczenia miedzyokresowe

- dtugoterminowe

- krétkoterminowe

Nr konta ksiegowego

138, 247

200 Ma, 201 Ma, 202 Ma, 203 Ma, 300
Ma, 301-1 Ma, 301-2 Ma, 301-3 Ma,
302-1 Ma, 302-2 Ma, 302-3 Ma, 303-1
Ma, 303-2 Ma, 303-3 Ma, 304-1 Ma,
304-2 Ma, 304-3 Ma, 304-4 Ma

205 Ma

204

220 Ma, 221 Ma, 222 Ma
230 Ma

149 Ma, 209 Ma, 234 Ma, 241 Ma, 242
Ma, 243 Ma, 245 Ma,249 Ma, 280 Ma

851, 852

842, 640-1 Ma, 640-2 Ma, 640-3 Ma,
640-4 Ma, 843 Ma

Tabela 18: Wytyczne dla sporzgdzania tabeli rachunku zyskéw i strat sprawozdania finansowego

Nazwa pozycji

Rachunek zyskow i strat

B.

Nr konta ksieggowego

A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym: Przychody
- od jednostek powigzanych
l. Przychody netto ze sprzedazy produktéw, ustug 700, 701, 702
Il. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie — warto$¢ dodana,490, 712, 791
zmniejszenie — warto$¢ ujemna)
Il. Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki 790
V. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw 730, 741
Koszty dziatalnosci operacyjnej Koszty
l. Amortyzacja 408
Il. Zuzycie materiatow i energii 401
Il. Ustugi obce 402
V. Podatki i optaty, w tym: 403
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Nazwa pozycji Nr konta ksiegowego
Rachunek zyskoéw i strat
- podatek akcyzowy

V. Wynagrodzenia 404

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia 405

VII. Pozostate koszty rodzajowe 409

VIIl.  Warto$¢ sprzedanych towardw i materiatéw 737, 742
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B) Al-B1 Koszty
D. Pozostate przychody operacyjne Przychody

l. Zysk ze zuzycia niefinansowych aktywow trwatych 761-1

Il. Dotacje 761-2

M. Inne przychody operacyjne 761-3, 761-4, 761-5, 761-6, 761-7
E. Pozostate koszty operacyjne Koszty

l. Strata ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych 762-1

Il. Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych

II. Inne koszty operacyjne 762-2, 762-3, 762-4, 762-5, 762-6
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) C1 + D1 -E1 Koszty
G. Przychody finansowe Przychody

l. Dywidendy i udziaty w zyskach, w tym: 751-1

- od jednostek powigzanych
1. Odsetki, w tym: 751-2
- od jednostek powigzanych

M. Zysk ze sprzedazy inwestycji

V. Aktualizacja wartosci inwestycji
V. Inne 751-3, 751-4, 751-5

H. Koszty finansowe Koszty
l. Odsetki, w tym: 752-2, 752-5, 752-6

- od jednostek powigzanych

Il. Strata ze zbycia inwestycji

Il. Aktualizacja wartosci inwestycji 752-1
V. Inne 752-3, 752-4, 7152-7
I. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F + G - H) F1 + G1 + H1 Koszty
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.I. - J.1l.) Przychody
l. Zyski nadzwyczajne 772
Il. Straty nadzwyczajne 771
K. Zysk (strata) brutto (I +/- J) 11+J2 Koszty
L. Podatek dochodowy 871 Koszty
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Nazwa pozycji Nr konta ksieggowego

Rachunek zyskoéw i strat

M. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 872 Koszty

N. Zysk (strata) netto (K — L - M) K1-L1-M1 Koszty
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Dokumentacja ksiegowa

Dokumentacjg ksiegowa nazywamy zbioér wiasciwie sporzgdzonych dokumentéw (dowoddw ksiegowych),
odzwierciedlajacych w skréconej formie tresé operacji i zdarzen gospodarczych podlegajacych ewidenciji
ksiegowej.

Dowadd ksiegowy spetnia swoja funkcje, jezeli jest prawidtowo wystawiony, czyli:

a) posiada swojg nazwe i ewentualnie symbol;
b) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem;
c) zawiera co najmniej nastepujace dane:
- okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazw, adreséw numeru NIP) uczestniczacych w operacji
gospodarczej, a w odniesieniu do wewnetrznych operacji — wskazanie uczestniczacych komoérek
organizacyjnych,

- date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania (okres trwania) gospodarczej; jezeli obie
daty pokrywajg sie, wystarczy podanie jednej z nich,

- przedmiot oraz iloSciowe i wartoSciowe okreslenie operacji gospodarczej, wtasnoreczne podpisy
0so6b odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej i jej wtasciwe udokumentowanie;

d) sprawdzony jest pod wzgledem:
- merytorycznym (celowosci i gospodarczego uzasadnienia operaciji),

- formalnym (zgodno$ci z przepisami prawa),

- rachunkowym (nie zawiera btedéw rachunkowych), a fakt sprawdzenia uwidoczniony jest w tresci
dokumentu;

e) oznaczony jest numerem okreslajacym powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi dokonanymi na jego
podstawie.

Dowdd ksiegowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim — (jezeli jest sporzadzony w jezyku obcym winien
by¢ przettumaczony), jezeli dotyczy realizacji operacji gospodarczych z kontrahentem zagranicznym - w sposob
jednoznaczny i zrozumiaty. Jezeli dowdd ksiegowy zawiera warto$¢ operacji gospodarczo-finansowej wytacznie
w walucie obcej, nalezy jg przeliczy¢ i wpisa¢ w wolnych miejscach dokumentu lub zataczniku w przeliczeniu na
ztote polskie.

Gdy operacja lub zdarzenie gospodarcze dokumentowana jest kilkkoma dowodami, Sekretarz Generalny ustala
(na state), ktory z dowodow stanowi podstawe zapisow ksiegowych w ksiegach rachunkowych.

Oprocz wyzej scharakteryzowanego dokumentu, bedacego podstawag zapisu w ksiegach rachunkowych,
za dowdd ksiegowy uwaza sie takze:

- polecenie ksiegowania sporzadzone przez dang jednostke gospodarczg dla udokumentowania
niektorych operacji i zdarzen gospodarczych,

- note ksiegowg wystawiong w celu dokonania wstepnej korekty operacji gospodarczej wynikajacej
z obcego dowodu ksiegowego,

- zestawienie dowodoéw ksiegowych sporzadzone w celu dokonania w ksiegach rachunkowych
ksiegowania zbiorczym zapisem operacji gospodarczych o jednakowym charakterze.

Kontrola dokumentéw ksiegowych

W celu ustalenia czy dokument ksiegowy odpowiada stawianym wymogom, powinien zosta¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym.

Kontrola merytoryczna polega na zbadaniu czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci,
czy wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza byta celowa z punktu gospodarczego i zgodna
Z obowigzujagcymi przepisami oraz umozliwita powigzanie wydatku z przychodami. Kontroli merytorycznej
dokonuje kierownik komorki (jednostki) organizacyjnej odpowiedzialnej za dokonanie operacji gospodarcze;.
Zasady obiegu dokumentdéw ksiegowych, prowadzenia gospodarki kasowej (obrotu gotdwkowego), rozliczenia
kosztéw podrézy stuzbowych sa opisane w instrukcji wprowadzonej zarzgdzeniem wewnetrznym w
Stowarzyszeniu.

Kontrola formalno-rachunkowa polega na stwierdzeniu czy dokument zawiera:
a) okreslenie wystawcy, no. odcisku pieczeci;
b) wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarczej, ktorej dowdd dotyczy;

c) wilasciwe okreslenie przedmiotu operacji oraz jej wartosci i ilosci;
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d) wilasnoreczne podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie operaciji i jej udokumentowanie.

Wstepna kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez w biurze PTI przez upowaznione osoby
a kontrola catkowita w Kancelari MAKSYMA sc przez osobe z uprawnieniami do prowadzenia ksiag
rachunkowych lub doradce podatkowego. Dokonanie kontroli dokumentu musi by¢ odpowiednio uwidocznione
za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajace;j.

Sposdb dekretacji i zatwierdzania dokumentow ksiegowych PTI zostat opisany w rozdziale ,Obstuga dokumentow
ksiegowych” w niniejszego dokumentu.

Druki Scistego zarachowania

Za prawidtowg gospodarke drukami Scistego zarachowania odpowiedzialnos¢ ponosi kierownik Biura Zarzadu
Gtéwnego. Zobowigzany jest on jest do przechowywania drukédw w sposob uniemozliwiajacy samowolne ich
pobranie przez inne osoby.

Przed wydaniem drukéw $cistego zarachowania do uzytkowania dokonuje on:

a) ponumerowania drukéw kazdego rodzaju, nadajac im numer biezacy kolejno od poczatku do konca
danego roku obrotowego; jezeli druki wypetniane sa w dwoch lub wiecej egzemplarzach, oznacza sie
tym samym numerem oryginat i wszystkie kopie;

b) odcisniecia na froncie druku pieczatki;
c) wpisania poszczegolnych drukéw do ksiazki (karty) drukoéw Scistego zarachowania;

d) wydania drukéw za pokwitowaniem w ksigzce drukéw $cistego zarachowania; druki mogg pobieraé
wytgcznie osoby uprawnione do ich wystawiania;

e) rozliczenia odpowiednich os6b z poprzednio wydanych drukéw przed wydaniem nowej partii.
Do drukow Scistego zarachowania w PTI zalicza sig:

1. dowody kasowe (Kasa WYPLACI KW + KASA WPLACI KP) oryginat + 1 kopia;

2. czeki wiasne;

3. dowody obrotu materiatowego (PZ, RW, WZ, MM, PW, ZW);

4. faktury - oryginat i 2 kopie;

5. arkusze spisu z natury;

6. oraz pieczatki.

Prowadzona jest ewidencja przychodzacej i wychodzacej korespondencji w oddzielnych ksiegach oraz
prowadzona jest ksiega listéw poleconych.

Whioski o zaliczki powinny by¢ akceptowane przez Sekretarza generalnego. Pracownicy PTI powinni rozlicza¢ sie
z pobranych zaliczek nie pézniej niz do 5 dnia kazdego kolejnego miesigca za miesigc poprzedni. Mozna
stosowacé zbiorcze zestawienie pobranej zaliczki

Metody wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji), pomiaru wyniku
finansowego oraz sporzadzenia sprawozdania finansowego w zakresie,
w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru

1. Aktywa i pasywa wycenia sie zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, nie rzadziej niz
na dzien bilansowy, przy zatozeniu, ze PTI bedzie kontynuowaé dziatalno$é. Dla prowadzenia zapiséw
w ksiegach rachunkowych przyjmuje sie zasade ujmowania zdarzen gospodarczych, wycene majatku
i ustalanie wyniku finansowego ujete w niniejszym dokumencie.

2. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje sie na zasadzie planowanego, roztozenia ich warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji -
metoda liniowg dla wszystkich grup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stosujac
stawki przewidziane w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik do ustawy
0 podatku dochodowym od oséb prawnych. Przedmioty dtugotrwatego uzytkowania o jednostkowej wartosci
poczatkowej nie przekraczajacej 3 500,00 zt amortyzuje sie jednorazowo i zalicza do kosztéw w miesigcu
przekazania ich do uzytkowania. Powyzsze przedmioty ujmowane sg w ewidencji ilosciowej.

3.  Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia sie¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, na dzien powstania wyceny w wartosci nominalnej (decyzje o naliczeniu odsetek podejmuje
Sekretarz generalny), Odpisy szczegdtowe zgodnie z zasadami rachunkowos$ci (naleznosci powyzej 12
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miesiecy na koniec roku bilansowego dokonuje sie 100%, a w ciagu roku wg decyzji Sekretarza
generalnego) Naleznosci wyrazone w walutach obcych na dzieh bilansowy wycenia sie po kursie $rednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na ten dzien, réznice kursowe powstate na dzien wyceny zalicza sie
przychoddw lub kosztéw finansowych.

4. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, przy czym zobowigzania finansowe, ktorych
uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje drogg wydania aktywéw finansowych innych niz srodki pieniezne
lub wymiany na instrumenty finansowe — wedtug wartosci godziwej, zobowigzania wyrazone w walutach
obcych na dzien bilansowy wycenia sie po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na ten
dzien, réznice kursowe powstate na dzien wyceny zalicza sie do przychoddéw lub kosztéw finansowych.

5.  Srodki pieniezne wykazuje sie w wartosci nominalne;.

6. Stowarzyszenie prowadzi zapisy ksiegowe wedtug ich miejsc powstawania a zespot kont ksiegowych
analitycznych zostat dla potrzeb decyzyjnych Zarzadu Gtéwnego rozbudowany do pigtego poziomu
analitycznego.

7. Rachunek zyskow i strat jest sporzadzany w uktadzie poréwnawczym.

8. Konta analityczne =zostaly rozbudowane do pigtego poziomu analitycznego co jest potrzebne
do sprawozdawczosci okreslonej niniejszym dokumencie, a takze do podejmowania decyzji w zakresie
finansowania dziatan Stowarzyszenia i rozliczen z jednostkami organizacyjnymi Stowarzyszenia.

9. Przychody ze sprzedazy ustug $wiadczonych przez Stowarzyszenie uznawane sg w chwili wlasciwie
udokumentowanego wykazania ustug lub otrzymania zaptaty.

10. Pozostate elementy wyceny sktadnikéw aktywéw i pasywow.

Tabela 19: Pozostate elementy wyceny skladnikow aktywoéw i pasywéw

Sktadnik | Zasady wyceny

a) W walucie polskiej

1. Srodki trwate oraz wartoéci | Wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub  wartosci

niematerialne i prawne przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkéw  trwatych),
pomniejszonych odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

2. Srodki trwate w budowie W wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci.

3. Udziaty w innych Wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty
jednostkach oraz inne wartosci lub wedlug wartosci godziwej; wartoS¢ w cenie mozna
inwestycje zaliczone do przeszacowac do wartosci w cenie rynkowej, a réznice z przeszacowania
aktywow trwatych rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

4. Udziaty w jednostkach Wedtug zasad okreslonych w pkt 3, z tym, ze udzialy zaliczane do
podporzadkowanych aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wilasnosci

z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63.

5. Inwestycje Wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug ceny nabycia lub ceny

krotkoterminowe (wartosci) rynkowej zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,

a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek w
inny sposob okreslonej wartosci godziwe;.

6. Rzeczowe sktadniki Wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich
aktywow obrotowych sprzedazy netto na dzien bilansowy.

7. Rezerwy W uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Materiaty i towary W cenie zakupu.

9. Potprodukty i produkty w W wartosci kosztu zaangazowanych materiatow.
toku

10. Kapitaty (fundusze wiasne) | W wartosci nominalne;j.
oraz pozostate aktywa i

pasywa

b) W walucie obcej - wycena na dzien bilansowy

1. Sktadniki aktywow Po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug
jednostka korzysta, nie wyzszym jednak od kursu $redniego ustalonego
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzienh.

2. Skfadniki pasywow Po kursie sprzedazy stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka, nie nizszym jednak od kursu $redniego ustalonego
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.
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Sktadnik | Zasady wyceny

¢) W walucie obcej - w roku obrotowym

1. Operacje sprzedazy lub Na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie kupna lub
kupna walut oraz operacje | sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
zaptaty naleznosci lub jednostka.
zobowigzan

2. Pozostate operacje Po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank

Polski z dnia poprzedniego lub ostatnio ogtoszonego, chyba Zze w innym
wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs. Koszty
zagranicznej podrézy stuzbowej, jezeli pracownik pobrat zaliczke,
rozliczane sg po kursie po jakim wyceniono zaliczke, jesli natomiast nie
zostata pobrana zaliczka lub zostata pobrana w zlotéwkach, przy
rozliczaniu podrézy stuzbowej stosowany jest kurs sredni NBP z dnia
poprzedzajacego dzien rozliczenia.

d) W walucie obcej inne

1. Rdznice kursowe Odpisu wyrazajgcego trwalg utrate inwestycji zaliczonych do aktywow
dotyczace inwestycji dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego. Skutki
diugoterminowych przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych,
wyrazonych w walutach powodujace wzrost ich wartosci do poziomu cen rynkowych zwiekszajg
obcych, powstate na dzien | kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny. Obnizenie warto$ci inwestyciji
ich wyceny uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktérg podwyzszono

z tego tytutu kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny, jezeli kwota réznicy
z przeszacowania nie byla do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza ten
kapitat (fundusz). W pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci
inwestycji zalicza sig¢ do kosztéow finansowych. Wzrost wartosci danej
inwestycji bezposrednio wiazacy sie z uprzednim obnizeniem jej wartosci
zaliczonym do kosztéw finansowych, ujmuje sie do wysokosci tych
kosztéw jako przychody finansowe.

2. Rodznice kurséw dotyczace | Zalicza sie je odpowiednio do przychodéw lub kosztéow finansowych,
pozostatych aktywow i a w uzasadnionych przypadkach - do kosztu wytworzenia produktéw lub
pasywéw wyrazonych w ceny nabycia towaréw, a takze ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
walutach obcych, powstate | srodkéw trwatych, $rodkéw trwatych w budowie Iub wartosci
na dzien ich wyceny oraz niematerialnych i prawnych.
przy zaptacie naleznosci i
zobowigzan w walutach
obcych, jak réwniez
sprzedazy walut.

11. Wynik finansowy Stowarzyszenia ustalany jest w oparciu o wszystkie osiagniete i przypadajace przychody
oraz zwigzane z tymi przychodami koszty przy zachowaniu wspoétmiernosci przychodowo-kosztowej i zasad
ostroznej wyceny.
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