WEZ SWOJA ©rcoL

KARIERE @

P . 20z
( 749 M """‘er?l"t"/ B
-—cl"l_ jest =7 _—

Gty

ECDL TWOJA DROGA DO SUKCESU ™"

Udowodnij pracodawcom, ze masz odpowiednie kwalifikacje i ruszaj naprzod.
ECDL certyfikuje umiejetnosci komputerowe poszukiwane przez pracodawcow.
Zdobgdz kompetencje. Certyfikuj je jako kwalifikacje. Znajdz prace.

Wejdz na www.ecdl.pl
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EUROPEJSKI CERTYFIKAT UMIEJETNOSCI KOMPUTEROWYCH
(ECDL — EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE)

ECDL jest certyfikatem zaswiadczajacym, ze jego posiadacz wykazuje si¢ podstawowymi
umiejetnosciami obstugi komputeréw i potrafi efektywnie je wykorzysta¢ w codziennej pracy.
Pomyst tego typu jednolitej certyfikacji powstat w 1992 roku w Finlandii. Pierwsze Certyfikaty Umiejetnosci
Komputerowych wydano w 1994 roku.

Od 1997 roku nosi on nazwe Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych (ECDL, European
Computer Driving License). ECDL zostat wigczony przez Rade Europy do pakietu inicjatyw zmierzajgcych
do budowy spoteczenstwa globalnej informacji. Wdrozenie ECDL zostato takze zalecone krajom Europy
Srodkowo-Wschodniej w czasie Europejskiego Forum w Pradze, we wrze$niu 1996 roku, jako jedno

z dziatan dostosowawczych.

Z czasem zasieg certyfikacji poszerzyt sie jeszcze bardziej i obecnie obejmuje nie tylko kraje europejskie.
W zwigzku z tym uzywana jest rownolegle nazwa Miedzynarodowy Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych (ICDL, International Computer Driving License lub International Certification of Digital
Literacy). Certyfikat ECDL/ICDL jest tez nazywany Standardem Umiejetnosci Komputerowych (The Digital
Skills Standard).

Rozpowszechnianiem idei ECDL oraz zapewnieniem poréwnywalnego i wysokiego poziomu egzaminéw
zajmuje sie powotana w roku 1997 Fundacja ECDL (ECDL Foundation Ltd.) z siedzibg w stolicy Irlandii,
Dublinie. Obecnie, ze wzgledu na wspominany wyzej globalny zasieg dziatania, ta instytucja koordynujgca
postuguje sie takze nazwag Fundacja ICDL.

Polskie Towarzystwo Informatyczne jako czionek Stowarzyszenia Europejskich Profesjonalnych
Towarzystw Informatycznych (CEPIS — Council of European Professional Informatics Societies) podjeto
inicjatywe rozpropagowania idei oraz wdrozenia Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych w Polsce i jest
jedyna instytucja na terenie naszego kraju upowazniong do wydawania certyfikatéw ECDL.

O popularnosci certyfikatu ECDL swiadczy to, ze jest honorowany w 150 krajach, mozna go zdawac¢

w 41 jezykach, a posiada go juz ponad 12 milionéw ludzi na catym swiecie. W Polsce egzaminy
przeprowadzane sg w ponad 800 autoryzowanych Laboratoriach Egzaminacyjnych, koordynowanych przez
niemal 100 Centréw Egzaminacyjnych, pod kierunkiem okoto 3000 certyfikowanych egzaminatoréw ECDL.
W naszym kraju do potowy roku 2018 wydano juz ponad 240 tysiecy certyfikatow ECDL.

W uznaniu dla Fundacji ECDL oraz jej wspotpracy w realizacji
celéow Europejskiej Agendy Cyfrowej (DAE, Digital Agenda
for Europe) Komisja Europejska wydata pozwolenie na
uzytkowanie logotypu DAE. Moze z niego korzystac¢ nie tylko
sama Fundacja, ale takze Krajowi Operatorzy, w tym Polskie
Towarzystwo Informatyczne.

Digital Agenda
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W roku 2016 Komisja Europejska stworzyta Koalicje na Rzecz Umiejetnosci
i Zawodow Cyfrowych (Digital Skills and Jobs Coalition), ktérej Fundacja
ECDL zostata aktywnym cztonkiem, a sktadajgc 3 zobowigzania otrzymata
status ,PLEDGER”.

Certyfikat ECDL przyznawany jest we wszystkich krajach zawsze
i wszedzie na tych samych zasadach. Oznacza to, ze do otrzymania
- B ot go w Polsce lub innych krajach niezbedna jest doktadnie ta sama wiedza
— i konieczne zdanie tych samych egzaminéw (sylabusy i testy egzaminacyjne
zatwierdzone przez Fundacje ECDL ttumaczone sg na rézne jezyki). Certyfikat ECDL otrzymany w Polsce
jest wiec powszechnie honorowany w Europie oraz innych krajach swiata.
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ECDL PROFILE — TWORZENIE WLASNEGO PROFILU KOMPETENCJI

Dzisiejsza postac¢ certyfikacji ECDL to odpowiedz na zmiany technologiczne i nowe wymogi rynku pracy.
Poprzez wprowadzenie koncepciji ECDL Profile program uzyskat wieksza elastycznos¢. System ten
umozliwia kandydatom zbudowanie swojej sciezki certyfikacyjnej, w taki sposéb, aby najbardziej
odpowiadata ich potrzebom lub potrzebom pracodawcoéw. Dzieki temu mozna potwierdzac

i certyfikowa¢ kompetencje czastkowe, ktére najlepiej pasujg do danego profilu zawodowego czy profilu
edukacji. Zdobywanie kolejnych, zaplanowanych kompetencji i zdawanie egzaminéw z odpowiadajgcych
im modutéw jest realizacjg idei ECDL Profile. Kompetencje potwierdzone certyfikatem nazywane sa
kwalifikacjami.

ECDL Profile — zgodnie z zatozeniami Europejskich Ram Kwalifikacji — jest programem uczenia sie

przez cate zycie. Kandydat moze chcie¢ w dowolnym momencie swojej drogi zawodowej uaktualnic¢
dotychczasowe kwalifikacje, a takze zdoby¢ kolejne umiejetnosci zwigzane z nowymi technologiami lub

z nowymi obszarami wiedzy. Z tego wzgledu Fundacja ECDL wprowadza w zycie coraz to nowe moduty

i uaktualnia dotychczasowe. ECDL Profile zacheca wiec do uczenia sie przez cate zycie i do ciggtego
rozwoju kompetencji cyfrowych.

Mamy 3 gtéwne typy modutéw egzaminacyjnych: moduty ECDL, moduty EPP (Sendo Product
Program) oraz modut e-Citizen. W$réd modutéw ECDL wyrézniamy 3 grupy ze wzgledu na stopien
zaawansowania: PODSTAWOWE (B1-B4), SREDNIO ZAAWANSOWANE (S1-S11) i ZAAWANSOWANE
(A1-A4). Moduty EPP obejmuja bardziej specyficzny zakres tematyczny. Wsrod nich znajdziemy modut
e-Nauczyciel, e-Urzednik i GIS (Geographical Information System). Trzeci typ certyfikatow to e-Citizen —
bazowy egzamin przeznaczony dla poczgtkujgcych.

Certyfikat ECDL Profile moze zawiera¢ dowolnie dopasowang do potrzeb mieszanke tych modutéw
(nawet z roznych grup) — pod warunkiem, by znalazt sie w niej co najmniej jeden modut ECDL.

Zaprojektowano kilka rekomendowanych certyfikatéw ECDL Profile:

+ ECDL BASE PROFILE, ktory uzyskuje sie po zdaniu testéw: Podstawy pracy z komputerem (B1),
Podstawy pracy w sieci (B2), Przetwarzanie tekstow (B3) i Arkusze kalkulacyjne (B4);

+ ECDL STANDARD PROFILE, ktory uzyskuje sie po zdaniu testow sktadajgcych sie¢ na ECDL BASE
PROFILE oraz dowolnych trzech z grupy modutéw SREDNIO ZAAWANSOWANYCH;

+ ECDL PTI STANDARD PROFILE - rekomendowana przez PT| wersja ECDL STANDARD PROFILE,
ktérg uzyskuje sie po zdaniu testéw: Podstawy pracy z komputerem (B1), Podstawy pracy w sieci (B2),
Przetwarzanie tekstow (B3), Arkusze kalkulacyjne (B4), Uzytkowanie baz danych (S1), Grafika
menedzerska i prezentacyjna (S2) oraz IT Security (S3);

+ ECDL ADVANCED PROFILE, ktory uzyskuje sie po zdaniu dowolnego testu z grupy modutéw
ZAAWANSOWANYCH;

» ECDL EXPERT PROFILE, ktéry uzyskuje sie po zdaniu testow: Zaawansowane przetwarzanie
tekstow (A1), Zaawansowane arkusze kalkulacyjne (A2), Zaawansowane uzytkowanie baz danych
(A3) oraz Zaawansowana grafika menedzerska i prezentacyjna (A4);

« ECDL PROFILE DIGCOMP, ktory potwierdza posiadanie kompetencji okreslonych w ramie
kompetenc;ji cyfrowych DigComp.

Dalej przedstawiona jest mapa certyfikacji, pokazujaca sposoby uzyskiwania poszczegdélnych
certyfikatow ECDL.
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EPP e-Nauczyciel

DODATKOWE

CERTYFIKATY
EPP e-Urzednik

LEGENDA moduty ECDL

B1 - Podstawy pracy
z komputerem

B2 - Podstawy pracy
w sieci

B3 - Przetwarzanie
tekstow

B4 - Arkusze
kalkulacyjne

S1 - Uzytkowanie
baz danych

S2 - Grafika
menedzerska
i prezentacyjna

S3 - IT Security

S4 - Edycja
obrazéw

S5 - Zarzadzanie
projektami

S6 - Web Editing

S7 - Wspélpraca
online

S8 - CAD 2D

S9 - Rozwigzywanie
problemow

S10 - Podstawy
programowania

$11 - RODO

A1 - Zaawansowane
przetwarzanie
tekstow

A2 - Zaawansowane
arkusze
kalkulacyjne

A3 - Zaawansowane
uzytkowanie
baz danych

A4 - Zaawansowana
grafika menedzerska
i prezentacyjna

Moduty: PODSTAWOWE

ZAAWANSOWANE

ECDL PROFILE
PTI STANDARD

ECDL
Dowolne PROFILE
3z1 STANDARD

ECDL
PROFILE

EXPERT

e-Citizen
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DIGCOMP A ECDL - STANDARDY W PROJEKTACH UNIJNYCH

Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych, ktére powinni osigga¢ uczestnicy projektéw unijnych
okresla zatacznik nr 2 do ,,Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020”. \Wymagania te
zostaty oparte na jednolitym, europejskim systemie klasyfikacji kompetencji cyfrowych DigComp (Digital
Competence Framework, tj. Rama Kompetencji Cyfrowych dla Obywateli). Zostat on przygotowany —

na zlecenie Komisji Europejskiej — przez Instytut Studiow Perspektyw Technologicznych (IPTS, Institute
for Prospective Technological Studies w Sevilli).

Wersja 1.0 ramy DigComp (na ktorej oparty jest wspomniany wyzej standard wymagan dla projektow
unijnych) zostata opublikowana w roku 2013. W czerwcu 2016 r. Komisja Europejska wydata czes¢
pierwszg wersji znowelizowanej — 2.0. Jej polskie ttumaczenie, zrealizowane przez ECDL Polska, mozna
znalez¢ na stronie www.digcomp.org.pl. Jest to rama kompetencji dla obywateli, w odréznieniu od

ram dla uzytkownikéw czy informatykéw-profesjonalistow. Czes¢ druga, zawierajgca opisy poziomow
zaawansowania — oznaczona jako wersja 2.1, zostata opublikowana w Brukseli w maju 2017 r.

W maju 2018 roku Komisja Europejska wydata w jezyku angielskim przewodnik uzytkownika po ramie
kompetencji cyfrowych DigComp pt. ,DigComp into Action — Get inspired, make it happen”. Ma on

za zadanie wspiera¢ uzytkownikéw we wdrazaniu tej ramy, miedzy innymi przez pokazanie udanych
implementacji z wielu krajow Europy. W opracowaniu opisano 20 réznych narzedzi i 30 studiéw przypadku.
Jednym z nich jest nasz polski projekt ECDL PROFILE DIGCOMP. W dodatku ECDL jest jedynym
opisanym tam certyfikatem miedzynarodowym — pozostate to rozwigzania lokalne. Przypomnijmy, ze
zgodnie z Wytycznymi Ministra Finanséw rama DigComp obowigzuje dla szkoleniowych projektow
unijnych w Polsce.

Niestety, ze wzgledu na opoéznienia we wdrazaniu w Polsce Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji, a co

za tym idzie chwilowy brak mozliwosci urzedowego sprawdzania jakosci i wiarygodnosci wydawanych
certyfikatow, pojawito sie wiele pseudocertyfikatow, przez nikogo nie weryfikowanych. W wigkszosci
s3 to nawet nie certyfikaty, a zaswiadczenia (cho¢ nazywane przez Autoréw certyfikatami), wydawane
wszystkim uczestnikom, niezaleznie od osiggnietych przez nich wynikéw i zdobytego poziomu kompetencii.
Majg one za zadanie jedynie uwiarygodnic¢ stabej jakosci szkolenia. Daje sie tez zauwazy¢ powazny btad
w postrzeganiu ramy DigComp, ktérego szkodliwo$c¢ dla efektywnosci projektdow szkoleniowych moze by¢
ogromna. Otéz rama traktowana jest jako gotowy zestaw 15 programéw szkoleniowych (po 3 poziomy
zaawansowania dla kazdego z 5 obszaréw), ktére mozna zaaplikowa¢ wszystkim chcgcym sie doszkoli€.
DigComp nie jest zestawem programéw szkoleniowych czy macierza konkretnych kompetencii, ale
prawdziwg ramg kompetencji, ktéra — zgodnie z zamierzeniami Autoréw — programami szkolen trzeba
dopiero wypetnié.

Aby lepiej zobrazowaé¢ mozliwos¢ certyfikowania kompetencji zgodnych z rama DigComp przez
modutly (egzaminy) ECDL, przygotowalisSmy tabele zbiorczg, pokazana na nastepnych stronach.
Projekty szkoleniowe moga dotyczy¢ kilku kompetenciji (z jednego lub kilku obszaréw) ramy DigComp
na wybranym poziomie: A — podstawowym, B — $rednio zaawansowanym lub C — zaawansowanym.
Jak wynika z tabeli zbiorczej, WSZYSTKIE ramowe kompetencje DigComp sg wypetnione
kompetencjami szczegétowymi, potwierdzanymi certyfikatami ECDL na poziomie zaawansowania A+B,
a takze WSZYSTKIE ramowe kompetencje DigComp o charakterze powszechnym (obszary 1, 2, 4
ikompetencja 3.1) sg wypetnione kompetencjami szczegétowymi, potwierdzanymi certyfikatami ECDL
na poziomie zaawansowania A. W zaleznosci od zatozen projektu szkoleniowego, nalezy: 1) dobra¢
odpowiednig mieszanke modutéw ECDL na podstawie ich sylabuséw (czyli wykazu sprawdzanych
efektéw uczenia sie), 2) przygotowac program szkolenia, 3) zrealizowa¢ go, a nastepnie 4) sprawdzi¢
nabyte kompetencje cyfrowe stuchaczy odpowiednimi egzaminami ECDL, co na zakonczenie potwierdzg
certyfikaty ECDL PROFILE DIGCOMP.
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Obszar
DigComp

Kompetencja ramowa

Poziom zaawansowania

(odniesienia) DigComp

A|B|A|B|A

A|B|A

B|A

B|A

B|A

B|A

1.1 Przegladanie, szukanie
i filtrowanie informacji

1. Informacja

1.2 Ocena informacji

1.3 Przechowywanie
i wyszukiwanie informacji

2.1 Komunikacja z wykorzystaniem
narzedzi cyfrowych i aplikacji

2.2 Dzielenie sie informacjami
i zasobami

2.3 Aktywnos$¢ obywatelska online

2. Komunikacja

2.4 Wspotpraca z wykorzystaniem
narzedzi cyfrowych

2.5 Netykieta

2.6 Zarzadzanie tozsamoscig
cyfrowg

3.1 Tworzenie tresci

3.2 Integracja i przetwarzanie tresci

3. Tworzenie tresci

3.3 Przestrzeganie prawa
autorskiego i licenciji

3.4 Programowanie

4. Bezpieczenstwo

4.1 Narzedzia stuzace ochronie

4.2 Ochrona danych osobowych

4.3 Ochrona zdrowia fizycznego
i psychicznego przed
zagrozeniami wynikajgcymi
z korzystania z technologii
informacyjno-komunikacyjnych

4.4 Ochrona $rodowiska

5. Rozwigzywanie
problemoéw

5.1 Rozwigzywanie probleméw
technicznych

5.2 Rozpoznawanie potrzeb
i narzedzi niezbednych do
rozwigzywania problemow

5.3 Innowacyjnos¢ i tworcze
wykorzystywanie technologii

5.4 Rozpoznawanie brakow
w zakresie kompetencji
cyfrowych

Modut ECDL

@ EcoL

B1 - Podstawy pracy
z komputerem

B2 - Podstawy pracy w sieci

B3 - Przetwarzanie tekstow

B4 - Arkusze kalkulacyjne

S1 - Uzytkowanie baz

danych

S2 - Grafika menedzerska

i prezentacyjna

83 - IT Security

S4 - Edycja obrazéw

S5 - Zarzadzanie projektami

S6 - Web Editing

S7 - Wspbtpraca online

S8 - CAD 2D

S9 - Rozwigzywanie

probleméw
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Obszar Kompetencja ramowa Poziom zaawansowania

DigComp (odniesienia) DigComp AlB[A[B[A[B[A[B[A[B[C[A[B[C|[A[B[C[A[B[C[A[B[C[A[B]C

1.1 Przegladanie, szukanie
i filtrowanie informacji

1. Informacja 1.2 Ocena informacji

1.3 Przechowywanie
i wyszukiwanie informacji

2.1 Komunikacja z
wykorzystaniem narzedzi
cyfrowych i aplikacji

2.2 Dzielenie sig informacjami
i zasobami

2.3 Aktywnos$¢ obywatelska online

2. Komunikacja

2.4 Wspétpraca z wykorzystaniem
narzedzi cyfrowych

2.5 Netykieta

2.6 Zarzadzanie tozsamoscia
cyfrowg

3.1 Tworzenie tresci

3.2 Integracja i przetwarzanie
tredci

3. Tworzenie tresci
3.3 Przestrzeganie prawa
autorskiego i licenciji

3.4 Programowanie

4.1 Narzedzia stuzgce ochronie

4.2 Ochrona danych osobowych

. . 4.3 Ochrona zdrowia fizycznego
4. Bezpieczenstwo i psychicznego przed
zagrozeniami wynikajgcymi

z korzystania z technologii
informacyjno-komunikacyjnych

4.4 Ochrona $rodowiska

5.1 Rozwigzywanie problemoéw
technicznych

5.2 Rozpoznawanie potrzeb
i narzedzi niezbednych do
5. Rozwiazywanie rozwigzywania problemow
problemoéow

5.3 Innowacyjnos¢ i tworcze
wykorzystywanie technologii

5.4 Rozpoznawanie brakéow
w zakresie kompetencji
cyfrowych

Modut ECDL/EPP

@ EcoL

e-C - e-Obywatel

e-N - EPP e-Nauczyciel

e-U - EPP e-Urzednik

GIS - EPP GIS

S10 - Podstawy
programowania

S11 - RODO

A1 - Zaawansowane
przetwarzanie tekstéow

A2 - Zaawansowane
arkusze kalkulacyjne

A3 - Zaawansowane
uzytkowanie baz
danych

A4 - Zaawansowana
grafika menedzerska
i prezentacyjna
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DIGCOMP A ECDL — ROZNE POZIOMY | OBSZARY KOMPETENCJI

Podstawowym certyfikatem, skierowanym do oséb wykazujgcych najwieksza luke kompetencyjng
(m.in. do oséb o niskich kwalifikacjach i w wieku powyzej 50 lat jest e-Ciziten (e-Obywatel), ktory
moze by¢ wydawany jako ECDL PROFILE DIGCOMP 0. Obejmuje on swoim zakresem trzy obszary
ramy DigComp na poziomie zaawansowania A (podstawowym): Informacja + Komunikacja

+ Bezpieczenstwo oraz dodatkowo kompetencje 3.1 Tworzenie tresci.

Dla wypetnienia ramy DigComp na poziomie A+B (Srednio zaawansowanym) przygotowano juz w 2015
roku 21 certyfikatow ECDL PROFILE — dla ré6znych obszaréw i zestawéw kompetencji DigComp, np.:

+ ECDL PROFILE DIGCOMP 4: Informacja + Komunikacja + Bezpieczenstwo, co odpowiada modutom
ECDL: Podstawy pracy z komputerem (B1) + Podstawy pracy w sieci (B2) + IT Security (S3);

+ ECDL PROFILE DIGCOMP 6: Informacja + Komunikacja + Tworzenie tresci, co odpowiada modutom
ECDL: Podstawy pracy z komputerem (B1), Podstawy pracy w sieci (B2), Przetwarzanie tekstéw (B3),
Arkusze kalkulacyjne (B4); w sumie sg to 4 podstawowe moduty ECDL, tozsame z ECDL BASE;

+ ECDL PROFILE DIGCOMP 14: Informacja + Komunikacja +Tworzenie tresci + Rozwigzywanie
problemoéw, co odpowiada modutom ECDL: Podstawy pracy z komputerem (B1), Podstawy pracy
w sieci (B2), Przetwarzanie tekstow (B3), Arkusze kalkulacyjne (B4), Rozwigzywanie problemoéw (S9);

« ECDL PROFILE DIGCOMP 16: Informacja + Komunikacja + Tworzenie tresci + Bezpieczenstwo
+ Rozwigzywanie problemoéw, co odpowiada modutom ECDL: Podstawy pracy z komputerem (B1),
Podstawy pracy w sieci (B2), Przetwarzanie tekstow (B3), Arkusze kalkulacyjne (B4), IT Security (S3),
Rozwigzywanie probleméw (S9);

Czesto pojawia sie pytanie: ktory certyfikat ECDL PROFILE DIGCOMP pokrywa wszystkie

21 kompetencji ze wszystkich 5 obszaréw ramy DigComp? Jesli nie bra¢ pod uwage poziomu
zaawansowania (niektore kompetencje na poziomie A, a inne na poziomie A+B), to takim certyfikatem
jest 5-modutowy ECDL PROFILE DIGCOMP 14. Jesli natomiast potrzebujemy potwierdzenia wszystkich
21 kompetencji na poziomie A+B, to takim certyfikatem jest 6-modutowy ECDL PROFILE DIGCOMP 16.

Powstaje pytanie: czy ECDL jest réwnoznaczny z DigComp? Otéz nie — moduty ECDL pozwalajg
weryfikowa¢ znacznie szerszy zakres kompetencji niz ten, ktéry opisany jest w ramie DigComp.
Rama kompetencji cyfrowych DigComp obejmuje pewien ograniczony zakres ramowych kompetenc;ji
cyfrowych, okreslony przez Instytut Studidéw Perspektyw Technologicznych z Sevilli. Jest to punkt
odniesienia dla roznych inicjatyw edukacyjnych. Te kompetencje ramowe musza by¢ wypetnione
konkretnymi kompetencjami szczegoétowymi. Certyfikaty ECDL potwierdzajg nabycie szerokiej gamy
kompetencji szczegdtowych, z ktérych czes¢ catkowicie wypetnia rame, a czes¢ stanowi rozszerzenie
tej ramy. Nowe certyfikaty ECDL PROFILE DIGCOMP pojawiajg sie takze w odpowiedzi na zmieniajgce
sie potrzeby projektowe. Poniewaz do potwierdzania kompetencji uczestnikow szkolen nalezy uzyc¢
wiarygodnych certyfikatéw zewnetrznych — program szkolen powinien by¢ dostosowany do sylabuséw
wybranych certyfikatéw. Nie mozna dostosowac certyfikatu do programu szkolenia.

Aby utatwi¢ dopasowanie istniejacych certyfikatow ECDL PROFILE DIGCOMP do kompetenc;ji
zaplanowanych w projekcie, przedstawiliSmy w tabeli na nastepnej stronie certyfikaty

w odniesieniu do ramy kompetencji DigComp. Na zielono zaznaczono certyfikaty ECDL, ktore
pokrywajg 13 kompetencji odniesienia z pierwszych 3 obszaréw ramy na poziomie zaawansowania A+B.
Na czerwono wyszczegolnione zostaty certyfikaty pokrywajgce wszystkie 21 kompetencji odniesienia
dla wszystkich 5 obszaréw ramy na poziomie A i/lub B. Kolorem fioletowym zaznaczone sg certyfikaty,
ktoére pokrywajg wszystkie 21 kompetencji odniesienia wszystkich 5 obszaréw ramy na poziomie Ai B.
Kolorem niebieskim oznaczono wszystkie inne certyfikaty.
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ECDL - CZESTO ZADAWANE PYTANIA

Czy ECDL ma jakies referencje poza Europa?

ECDL powstat w Europie, lecz bardzo szybko rozprzestrzenit sie na caty Swiat. Poza Europg jest znany
jako ICDL (International Computer Driving Licence lub International Certification of Digital Literacy).

W nowym raporcie UNESCO przedstawiono istniejgce ramy dla identyfikacji kompetencji cyfrowych

na lokalnym, krajowym i miedzynarodowym poziomie, odnoszac sie takze do ramy DigComp 2.0.

ICDL opisano jako przyktad ramy funkcjonujacej w wielu krajach i pokazano przyporzgdkowanie do ramy
DigComp 177 efektéw uczenia sie mozliwych do uzyskania w ICDL. To jest najwieksza liczba efektow
wsrdéd wszystkich pokazanych tam ram.

W roku 2017 program certyfikacyjny ICDL uzyskat — po przeprowadzeniu audytu — ,Znak Dostosowania:
Gotowos¢” (Seal of Alignement: Readiness) od Miedzynarodowego Stowarzyszenia Technologii

w Edukacji ISTE (International Society for Technology in Education) z siedzibg w Stanach Zjednoczonych.
W lipcu 2018 r. serwis ACE CREDIT® (American Council on Education’s College Credit Recommendation
Service) dokonat ewaluacji 5 modutéw ICDL i zarekomendowat dla nich tzw. kredyty uczelniane.
Amerykanskie kredyty uczelniane ACE dziatajg na podobnej zasadzie, jak europejskie kredyty ECTS.
Umozliwiajg zaliczenie do wymaganej od studentéw liczby kredytow takze szkolen i certyfikatow spoza
programu nauczania poszczegolnych uczelni. Ponad 2000 uczelni amerykanskich uznaje kredyty ACE.

Czy ECDL jest wpisany do Krajowego Rejestru Kwalifikacji?

Tak, w sierpniu 2018 r. decyzjg Ministra Cyfryzacji do Krajowego Rejestru Kwalifikacji zostata wpisana
kwalifikacja zgtoszona przez PTI od nazwa ,Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych — poziom podstawowy”
(CUK-pp), ktorej szczegdinym przypadkiem jest kwalifikacja ECDL BASE. Tak wiec kandydatom, ktérzy
uzyskali kwalifikacje ECDL BASE mozemy wydawac takze certyfikat CUK-pp z oznaczonym poziomem
Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Czy mozna zda¢ jeden egzamin z grupy ECDL BASE oraz jeden z grupy ECDL STANDARD

i uzyskac certyfikat?

Tak, mozna wtedy uzyskac certyfikat ECDL PROFILE, na ktérym bedzie wymienione: jakie egzaminy,
wedtug jakiego sylabusa i kiedy zostaty zdane przez wiasciciela certyfikatu. Zachecamy jednak do
uzyskiwania certyfikatéw rekomendowanych (BASE/STANDARD/PTI STANDARD/ADVANCED/

EXPERT), gdyz gwarantujg one potwierdzenie rozpoznawalnego na rynku pracy zestawu kwalifikacji.
Certyfikat ECDL PROFILE moze by¢ wystawiony dla dowolnego zestawu testow (takze z grupy EPP) —
warunkiem jest zdanie co najmniej jednego egzaminu z grupy ECDL. Zasady dopuszczajg sytuacje, w ktérej
Certyfikat ECDL PROFILE zostanie wystawiony po zdaniu tylko jednego egzaminu z tej grupy.

lle trzeba zaptacic¢ za certyfikacje?

Szczegotowy cennik poszczegolnych egzamindw i certyfikatow znajduje sie na stronach www.ecdl.pl.
Ze wzgledu na to, ze jednostka certyfikujacg ECDL na terenie Polski jest tylko i wytgcznie Polskie
Towarzystwo Informatyczne (jako ECDL Polska) — ceny certyfikacji sg takie same we wszystkich
Centrach Egzaminacyjnych ECDL na terenie catego kraju. Beneficjenci projektéw unijnych powinni tez
pamietaé, ze w znakomitej wiekszosci projektéw mozna zastosowac cennik certyfikacji ECDL ze stawka
VAT ,zwolniony” — po podpisaniu odpowiedniej umowy z PTI.

Dlaczego mam wybraé¢ ECDL do potwierdzania kompetenciji cyfrowych?

ECDL jako jeden z bardzo niewielu w tym obszarze na polskim rynku jest prawdziwym CERTYFIKATEM,
a wiec dokumentem swiadczacym o posiadaniu konkretnych kompetenciji. Jesli kto$ posiada taki
certyfikat, to znaczy, ze posiada okreslone kompetencje. Zaswiadczenia wydawane przez inne
organizacje otrzymuje kazdy, kto przystgpi do egzaminu, niezaleznie od jego wyniku. Niestety, w celu
podniesienia rangi zaswiadczen ich tworcy nazywajg je czesto certyfikatami, Swiadomie wprowadzajgc
w btad potencjalnych kandydatow. W wytycznych Ministerstwa Rozwoju dla szkoleniowych projektéw
unijnych moéwi sie wyraznie o certyfikatach potwierdzajgcych kompetencje. ECDL jest zresztg jedynym
certyfikatem, ktéry autorzy ramy kompetencji przypisali do tej ramy.
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MODUL e-CITIZEN (e-OBYWATEL)

Modut ten jest idealnym rozwigzaniem dla tych ZALOZENIA SYLABUSA

uzytkownikow, ktérzy posiadajg ograniczong wiedze
z zakresu obstugi komputera i funkcjonowania
Internetu. Zawiera tematyke dotyczgca znajdowania

informaciji, zatatwiania spraw urzedowych, robienia Uruehamterie i nhisine
zakupow, a takze komunikowania sie z rodzing wytgczanie komputera

i przyjaciotmi przez Internet. Zakres merytoryczny Znajomosc elementow pulpitu
modutu jest podstawa do nabywania kolejnych, YR CREE IR

bardziei h Kk i = Komputer i proste Podstawowe operacje na plikach
arazie] zaawansowanyc ompetencjl. programy i folderach

Wykorzystanie podstawowych
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastgpujgce programéw do tworzenia,

kompetencje Kandydata: ﬁzﬁfxﬁ{g@' Gl
* Znajomos$¢ podstaw uzytkowania komputera;
* Umiejetno$c¢ tworzenia prostych dokumentéw,
przegladania stron internetowych i postugiwania sie r:r‘::rsr::my
pocztg elektroniczna;
* Umiejetno$¢ wyszukiwania informacii;
* Umiejetnos¢ zapisywania wyszukanych informacji

Rozumienie podstawowych poje¢
Zrozumienie pojecia adresu URL
Uzywanie przegladarki internetowej

Rozumienie istoty poczty
elektronicznej

w fnf)rmame'l:!zytecznym.dla Kandyda.ta; ) Podstawy poczty » Rozumienie budowy adresu poczty
+ Swiadomos¢ ryzyka zwigzanego z uzytkowaniem elektronicznej elektronicznej

Internetu oraz koniecznos$ci podejmowania stosownych « Obstuga elektronicznej skrzynki

$rodkéw ostroznosci; pocztowe;

* Umiejetnosc¢ korzystania z tresci i ustug on-line:
WIadomOSCI, US.}UQ admllr.wl.stracp pobIl.cznej, zakupov.v Wyszukiwanie wyszukiwarki dla stéw kluczowych
internetowych, informaciji i ustug o$wiatowo-szkoleniowych, : - ’ ) o .

. L L informacji Kopiowanie, wklejanie i zapisywanie
zwigzanych z zatrudnieniem, ochrong zdrowia itp.; informaciji ze stron internetowych

* Umiejetnos¢ wypetniania formularzy internetowych;

+ Swiadomos¢ potencjalnych zagrozen zwigzanych
z transakcjami przy pomocy kart ptatniczych. Serwisy on-line

Uzywanie mechanizmu

Wypetnianie formularzy
internetowych

Stosowanie réznych ustug on-line
W zyciu codziennym

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

* Zaswiadcza o umiejetnosci korzystania z komputera
i Internetu na poziomie podstawowym;

» Stanowi doskonatg propozycje dla oséb obawiajacych sie
komputera, poniewaz pozwala uzytkownikowi poznawaé
Internet bez wczesniejszej wiedzy informatycznej;

= Jest idealnym rozwigzaniem dla tzw. oséb ,wykluczonych
cyfrowo”, w wieku 50+, w tym stuchaczy Uniwersytetu
Trzeciego Wieku;

» Tworzy Swietng baze do poszerzania wiedzy, nabywania
kolejnych umiejetnosci oraz potwierdzenia ich bardziej
zaawansowanymi certyfikatami ECDL.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL BASE B1 - PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM

Modut ten obejmuje podstawowe zagadnienia ZALOZENIA SYLABUSA

i umiejetnosci zwigzane z korzystaniem
z komputeréw, tworzeniem i zarzgdzaniem plikami KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
oraz bezpieczenstwem danych.

X X . i X « Technologia informacyjno-
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce -komunikacyjna

kompetencje Kandydata:
* Znajomos¢ kluczowych zagadnien zwigzanych
z technologig informacyjno-komunikacyjng (TIK),
komputerami, urzgdzeniami i oprogramowaniem;
* Umiejetno$¢ uruchamiania i wytaczania komputera;
« Efektywng prace na komputerze przy uzyciu ikon i okien; Pulpit, ikony
* Umiejetno$¢ dostosowania gtéwnych ustawien systemu ustawienia
operacyjnego i korzystania z wbudowanej pomocy;
* Umiejetnosc¢ tworzenia i wydruku prostych dokumentéw;
* Stosowanie gldwnych zasad zarzadzania plikami oraz

* Sprzet
Oprogramowanie i licencjonowanie
Uruchamianie, zamykanie

Komputery i sprzet

Pulpit i ikony
Korzystanie z okien
Narzedzia i ustawienia

Praca z tekstem
Efekty pracy

efektywna organizacje pracy na plikach i folderach; * Drukowanie
* Znajomo$¢ zasad przechowywania danych i umiejetnosé
korzystania z oprogramowania narzedziowego w celu B e

kompresiji i dekompresji danych; Zarzadzanie

Organizacja plikéw i folderow

. . S o - “a plikami
Rozum.len.le zalngn sieci komputer.owych, umlejetn?sc « Przechowywanie i kompresja
faczenia sie z siecig oraz korzystania z ré6znych opcji
potgczen; oo ) o

* Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony Sieci ° [PERRn ANEPEIND 2 SR

. . R Dostep do sieci
urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem

oraz koniecznosci tworzenia kopii zapasowej danych;
* Znajomo$¢ zasad poprawnego zachowania S

w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia. i higiena pracy Ztosliwe oprogramowanie
Zdrowie i ochrona srodowiska

Ochrona danych i urzadzen

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

« Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetno$ci
i znajomosci gtéwnych zagadnien z zakresu technologii
informacyjno-komunikacyjnej, komputeréw, sprzetu
i oprogramowania;

* Potwierdza znajomos¢ najlepszych praktyk w zakresie
zasad efektywnej pracy na komputerze;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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ZALOZENIA SYLABUSA

KATEGORIA

Modut ten obejmuje podstawowe zagadnienia

i umiejetnosci zwigzane z Internetem i ustugami
internetowymi: przeglagdaniem stron, efektywnym
wyszukiwaniem informacji, komunikacjg online

i pocztg elektroniczna.

Zasady
przeszukiwania
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace Internetu
kompetencje Kandydata:
* Znajomos$¢ zasad korzystania z Internetu oraz zasad
bezpieczenstwa w sieci;
.. s . .. . Przegladanie
* Umiejetno$¢ korzystania z przegladarki internetowe;j T
oraz personalizacji jej ustawien z wykorzystaniem
réznych funkcji;
* Zdolnos¢ efektywnego przeszukiwania Internetu
i krytycznej oceny wiarygodnosci pozyskanych Informacije
informaciji; uzyskane
z Internetu

Znajomos¢ kluczowych zagadnien praw autorskich oraz
zasad ich ochrony;

Znajomos$c¢ zasad dziatania spotecznosci internetowych,
komunikacji online oraz poczty elektronicznej;
Umiejetno$¢ wysytania i odbierania wiadomosci e-mail
oraz zarzadzania ustawieniami poczty;

Umiejetnos¢ wiasciwego organizowania skrzynki
pocztowej i wyszukiwania wiadomosci oraz korzystania
z kalendarzy online.

Pojecia zwigzane
z komunikacja

Uzywanie poczty
elektronicznej
JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci

i znajomosci gtéwnych zagadnien w odniesieniu

do wyszukiwania informacji w Internecie oraz
bezpieczenstwa w sieci;

Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk

w zakresie efektywnego wykorzystania komputera

W sieci;

Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

- ‘;94«3 Shttnsienss

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Kluczowe zasady
Zabezpieczenia i bezpieczenstwo

Korzystanie z przegladarek
Narzedzia i ustawienia
Zaktadki

Drukowanie z Internetu

* Szukanie
Krytyczna ocena tresci

Prawo autorskie, ochrona danych

* Komunikacja online
Narzedzia komunikacyjne

Zasady poczty elektronicznej

Wysytanie poczty
Odbieranie poczty
Narzedzia i ustawienia
Organizacja poczty
Uzywanie kalendarza

\\
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V.

Modut ten pozwala wykazac sie znajomoscia aplikaciji ZALOZENIA SYLABUSA
do edycji tekstu podczas tworzenia dokumentow,

Sty
ich formatowania i drukowania. Umozliwia opanowanie KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
umiejetnosci niezbednych do tworzenia listow, pism

i innych podstawowych dokumentéw koniecznych
w zyciu codziennym. Praca z aplikacja

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata: Tworzenie

* Umiejetno$¢ pracy z dokumentami i zapisywanie ich dokumentu
w roznych formatach;

* Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy
w celu zwigkszania wydajnosci pracy;

* Umiejetnosc¢ tworzenia i edycji niewielkich dokumentow
tekstowych, przygotowanie ich do wspoétdzielenia
i wysytania;

* Wstawianie tabel, zdje¢ i innych obiektéw do dokumentu;

Formatowanie

* Przygotowanie dokumentu do korespondenciji seryjnej; Obiekty
* Dopasowanie ustawien strony;
* Sprawdzanie i poprawianie btedéw w pisowni.
. Korespondencja
JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL? seryjna

+ Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci
niezbednych do uzywania edytora tekstu;

* Ma zastosowanie do réznych aplikacji biurowych — Przygotowanie
zaréwno komercyjnych, jak i darmowych; wydrukéw

* Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w zakresie efektywnych metod pracy z tekstem;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikow komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegdtowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

Praca z dokumentami
Zwigkszanie wydajnosci pracy

Wprowadzanie tekstu
Zaznaczanie, edycja

Tekst
Akapity
Style

Tworzenie tabel
Formatowanie tabeli
Obiekty graficzne

Przygotowanie
Wydruki

Ustawienia

Sprawdzanie dokumentu
i drukowanie




ICDL |

The Digital Skills Standard
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ECDL
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Modut ten pozwala wykazaé sie znajomoscig budowy
arkusza kalkulacyjnego, umiejetnosciami tworzenia
dokumentu, modyfikowania go i dokonywania
obliczen.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce

kompetencje Kandydata:

* Umiejetno$¢ pracy z arkuszami kalkulacyjnymi
i zapisywanie ich w réznych formatach;

* Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy
w celu zwigkszenia wydajnosci pracy;

* Wstawianie danych do komérek, tworzenie list réznymi
metodami;

* Wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie
i usuwanie danych;

* Tworzenie formut matematycznych i korzystanie ze
standardowych funkcji wbudowanych w aplikacje;
rozpoznawanie btedéw w formutach;

« Formatowanie liczb i tekstu w arkuszach;

* Wybieranie, tworzenie i formatowanie wykresow
bedacych ilustracjg informacji liczbowych w arkuszu;

* Dostosowywanie ustawien strony;

* Sprawdzanie i poprawa btedéw przed finalnym
wydrukiem arkusza.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci
niezbednych do uzywania arkusza kalkulacyjnego;

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w zakresie efektywnych metod pracy z arkuszem
kalkulacyjnym;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegodtowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

ZALOZENIA SYLABUSA

GORIA

Uzycie aplikacji

Komorki

Zarzadzanie
arkuszami

Reguly i funkcje
Formatowanie

Wykresy

Formatowanie
arkusza

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Praca z arkuszami kalkulacyjnymi

Udoskonalenie jakosci i wydajnosci
pracy

Wprowadzanie, zaznaczanie
Edycja, sortowanie

Kopiowanie, przesuwanie,
usuwanie

Wiersze i kolumny
Arkusze

Reguly arytmetyczne
Funkcje

Liczby/daty
Zawartosci komorek

Wyréwnywanie, obramowanie
komorek

Tworzenie
Edycja

Ustawienia
Sprawdzanie i drukowanie
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MODUL ECDL STANDARD S1 - UZYTKOWANIE BAZ DANYCH

-~

Modut ten pozwala zrozumie¢ kluczowe zasady ZALOZENIA SYLABUSA

tworzenia baz danych i wykazac¢ sie umiejetnosciami
zwigzanymi z obstugg aplikacji bazodanowych. KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace
kompetencje Kandydata:

Kluczowe pojecia

= Rozumienie istoty baz danych, zasad ich dziatania Rozumienie istoty Organ}zac;a baz danych
. ) baz danych * Relacje
i obstugi; i
* Operacje

* Tworzenie prostej bazy danych i przegladanie jej
zawartosci w roznych trybach;

* Tworzenie tabel, definiowanie i modyfikacje pol oraz ich
wiasciwosci (wstawianie i edycja danych);

* Sortowanie i filtrowanie bazy danych w celu pozyskania
konkretnej informacji;

* Umiejetnos¢ pracy z formularzami: ich tworzenie, Tabele
modyfikowanie i formatowanie;

* Umiejetno$¢ pracy z raportami: tworzenie

Praca z bazami danych

Obstuga aplikacji - Thsame ZiaE

Rekordy
Projekt

standardowych raportéw, przygotowywanie wydrukéw do W{bieran_i_e b « Podstawowe operacje
dystrybucji. :i“a:;':;c" zbaz « Kwerendy (zapytania)
JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?
+ Swiadczy o posiadaniu podstawowych umiejetnosci Obiekty o FEmilEED
niezbednych do uzywania aplikacji do tworzenia baz
danych;
* Zapewnia odniesienie do rozmaitych aplikacji ) « Raporty, wysylka danych
bazodanowych — darmowych i ptatnych; Wydruki . Drukowanie

* Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w zakresie efektywnych metod pracy w aplikacjach
do tworzenia baz danych;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL STANDARD S2 — GRAFIKA MENADZERSKA | PREZENTACYJNA
- -

Modut ten pozwala udowodni¢ znajomos¢ zasad
tworzenia prezentacji i potwierdza umiejetnosci
zwigzane z obstugg programoéw prezentacyjnych.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata:

* Umiejetnos$¢ pracy z prezentacjami i zapisywania ich
w roznych formatach;

* Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy
w celu zwigkszenia wydajnosci pracy;

* Znajomos¢ widokéw prezentacji i umiejetnos¢ pracy
z nimi, stosowanie wzorcéw slajdéw oraz zapisywanie
prezentacji w réznych formatach;

* Umiejetno$¢ pracy w prezentacji z tekstem: edycji
i formatowania;

* Tworzenie prezentacji zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami dobrej prezentacji;

* Tworzenie, modyfikowanie i formatowanie wykreséw —
jako graficznej metody przedstawienia informacji;

* Wstawianie i edycja rysunkow, zdjeé i innych obiektéw
graficznych;

* Stosowanie animac;ji i efektéw w prezentacji;

* Uzywanie narzedzi do sprawdzania poprawnosci
jezykowej prezentacii.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci
niezbednych do uzywania aplikacji do tworzenia
prezentacji;

* Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w zakresie efektywnych metod pracy w aplikacjach
do tworzenia prezentacji;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegodtowe informacije — na stronie http://www.ecdl.pl

ZALOZENIA SYLABUSA

KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Uzycie aplikacji

Tworzenie
prezentaciji

Tekst

Wykresy

Obiekty graficzne

Przygotowanie
pokazu slajdow

Praca z prezentacjami
Zwigkszanie wydajnosci pracy

Widoki prezentacji
Slajdy
Wzorzec slajdu

Postugiwanie sig tekstem
Formatowanie

Listy

Tabele

Praca z wykresami
Schemat organizacyjny

Wprowadzanie, manipulacja
Rysowanie

Przygotowanie prezentacji

Sprawdzanie i uruchamianie
prezentacji
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Modut ten pozwala wykaza¢ sie znajomoscig
gtéwnych zagadnien zwigzanych z bezpiecznym
korzystaniem z technologii informacyjno-
-komunikacyjnych (TIK) w zyciu codziennym.
Potwierdza umiejetno$¢ stosowania odpowiednich
metod i aplikacji do zabezpieczenia potgczenia
sieciowego, bezpiecznego korzystania z Internetu
oraz kompetencje wtasciwego zarzgdzania
informacjami i danymi.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata:

* Znajomos¢ gtéwnych aspektéw dotyczgcych znaczenia
zabezpieczania informacji i danych, fizycznego
bezpieczenstwa, prywatnosci i kradziezy tozsamosci;

* Umiejetnos¢ ochrony komputera, urzadzen i sieci przed
szkodliwym oprogramowaniem i nieautoryzowanym
dostgpem;

* Znajomos¢ poje¢ zwigzanych z siecia, rodzajami sieci,
potgczeniami sieciowymi, zaporg sieciowa;

* Przegladanie Internetu, bezpieczne komunikowanie sie
przez Internet;

* Rozumienie aspektdw bezpieczenstwa zwigzanych
z komunikacjg online, wiadomosciami e-mail
i komunikacjg w czasie rzeczywistym;

» Tworzenie kopii zapasowej danych i przywracanie
danych z kopii, bezpieczne przechowywanie danych
i urzagdzen.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o znajomosci kluczowych zasad zwigzanych
z zabezpieczeniem informaciji i danych, fizycznym
bezpieczenstwem, prywatnoscia i postgpowaniem
w przypadku kradziezy tozsamosci;

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w zarzgdzaniu bezpieczenstwem w sieci;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

ZALOZENIA SYLABUSA

KATEGORIA

Kwestie
bezpieczenstwa

Ztosliwe
oprogramowanie

Bezpieczenstwo
w sieciach

Bezpieczenstwo
w Internecie

Komunikacja

Bezpieczenstwo
danych

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Zagrozenia dla danych
Warto$¢ informaciji
Bezpieczenstwo osobiste
Bezpieczenstwo plikow

Definicja i funkcje
Typy
Ochrona

Sieci

Potgczenia sieciowe
Sieci bezprzewodowe
Kontrola dostepu

Przegladanie Internetu

Portale spotecznosciowe

E-maile

Komunikacja online w czasie
rzeczywistym

Zabezpieczanie danych i tworzenie
kopii zapasowych

Bezpieczne usuwanie danych
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MODUL ECDL STANDARD S4 — EDYCJA OBRAZOW

Modut ten pozwala wykaza¢ sie znajomoscig ZALOZENIA SYLABUSA

gtéwnych zasad i umiejetnosci dotyczgcych obrazow
cyfrowych i ich obrébki w specjalnie przeznaczonych
do tego aplikacjach. Potwierdza umiejetno$c edycji

obrazéw, przygotowania ich do druku i publikacji.

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Obrazy cyfrowe
* Formaty graficzne
Zasady dotyczace kolorow

Zasady dotyczace
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce obrazéw
kompetencje Kandydata:
* Rozumienie gtéwnych zasad dotyczacych korzystania
z obrazow cyfrowych, wtasciwosci roznych formatow Przechwytywanie

Przechwytywanie obrazéw

graficznych i zasad dotyczacych koloréw; elEry
* Umiejetnos¢ otwarcia istniejgcego obrazu, zapisania
obrazu w innym formacie, ustawienia wiasciwosci pliku - Temaits elmEmsy
zawierajacego obraz; Uzywanie aplikacji ~ * Ustawienia
» Uzycie wbudowanych funkcjonalnosci — takich jak paski - Zwiekszanie wydajnosci
narzedzi i palety — dla zwiekszenia efektywnosci pracy;
* Umiejetnosc¢ przechwytywania i zapisywania obrazu, .
korzystania z réznych narzedzi zaznaczania; zmiana : ;az.naczanle. . .
potozenia i orientacji obrazow; i * Zmiana potozenia i orientacji
L . Praca z obrazami * Warstwy
» Tworzenie i uzywanie warstw, praca z tekstem, T
stosowanie efektow i filtrow, korzystanie z narzedzi do - Efekty i filtry
rysowania i do malowania;
* Przygotowanie obrazéw do drukowania i do publikacji.
Rysowanie * Narzedzia do rysowania
JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL? linaloanis * Narzedzia do malowania

* Zdobyte umiejetnosci mogg znalez¢ zastosowanie
podczas korzystania z réznego rodzaju aplikacji — Przygotowanie
zaréwno ptatnych, jak i darmowych; wydrukéw

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w zakresie edycji obrazéw cyfrowych;

» Daje solidng podstawe do pracy z obrazami cyfrowymi;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikow komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Ustawienia eksportu/zapisu
Drukowanie

Szczegodtowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL STANDARD S5 - ZARZADZANIE PROJEKTAMI

Modut ten pozwala udowodni¢ umiejetnosc ZALOZENIA SYLABUSA

korzystania z aplikacji do zarzgdzania projektami
w celu zaplanowania oraz monitorowania KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
przedsiewzie¢ — fgcznie z planowaniem

i zarzgdzaniem czasem, kosztami, zadaniami

S . Narzedzia
i Zrodtami. zarzadzania * Kluczowe pojecia
projektami
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace
kompetencje Kandydata: e R )
e . Tworzenie » Praca z istniejgcymi projektami
* Rozumienie kluczowych zasad zwigzanych L . )
projektow * Tworzenie nowego projektu

z zarzadzaniem projektami;
* Umiejetnos¢ obstugi aplikacji do tworzenia nowych

projektéw i zarzgdzania juz istniejgcymi;
* Tworzenie harmonogramow zadan, okreslenie

ograniczen projektu i termindw wykonania zadan; Zadania
* Przypisywanie kosztéw do zadan, definiowanie

i przydzielanie zasobow do zadan;

Wyznaczanie zadan

Harmonogram i zaleznos$ci miedzy
zadaniami

Ograniczenia oraz terminy
wykonania zadan

« Uwagi, linki
* Przegladanie $ciezek krytycznych, monitorowanie
postepu, zmienianie harmonogramu;
* Przygotowanie i drukowanie réznego typu raportow Zasoby, koszty > 2y
! * Koszty

i wykresow.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?
+ Swiadczy o posiadaniu umiejetnosci wykorzystania

Sciezka krytyczna

Monitorowanie . .
Monitorowanie postepu,

S . . . projektu o
aplikacji do zarzgdzania projektami; aktualizacja harmonogramu
* Zdobyte umiejetnosci mogg znalez¢ zastosowanie
podczas korzystania z réznego rodzaju aplikacji — Przygotowywanie « Konfigurowanio
zaréwno ptatnych, jak i darmowych; ir?n'r);drnt'z‘l'(véw . Drukowanie

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w efektywnym zarzadzaniu projektem z uzyciem
odpowiednich aplikacji;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikow komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL STANDARD S6 — WEB EDITING
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& B

ECDL

Polska

Modut ten pozwala udowodni¢ rozumienie kluczowych ZALOZENIA SYLABUSA
zasad i poje¢ zwigzanych z publikacjg online witryn
internetowych. Potwierdza umiejetnosci tworzenia
stron internetowych, umieszczania ich na serwerze
i zarzgdzania nimi.

Koncept strony

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata:

* Rozumienie kluczowych zasad i pojge¢ zwigzanych HTML
z tworzeniem stron internetowych;

* Rozumienie podstawowych zasad jezyka HTML,
umiejetnos$¢ przygotowania prostego kodu, css
modyfikowania uktadu strony internetowej;

» Korzystanie z edytora stron www do projektowania
i formatowania stron internetowych; formatowanie tekstu,
praca z hiperlinkami i tabelami;

* Znajomos¢ formatow graficznych, korzystanie Edytor HTML
z popularnych formatéw obrazéw uzywanych
w Internecie; tworzenie formularzy wewnatrz strony;

* Znajomos¢ i umiejetnos¢ korzystania z kaskadowych
arkuszy stylow CSS (Cascading Style Sheets);

* Przygotowanie stron do publikacji w Internecie
i umieszczanie stron na serwerze. Obrazy

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o umiejetnosci tworzenia stron internetowych, Przygotowanie do
. . . - . . publikacji
ich modyfikacji, zarzadzania nimi oraz publikowania
(osadzania w Internecie);

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w tworzeniu stron internetowych;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Kwestie prawne

Szczegodtowe informacije — na stronie http://www.ecdl.pl

EGORIA OBSZAR WIE 1 UMIEJETNOSCI

 Kluczowe pojecia
Informacja w sieci

Podstawy jezyka HTML
Budowanie prostej strony

Pojecia zwigzane z CSS
Uzycie CSS

Uzywanie aplikacji

Wstawianie i formatowanie tekstu
Akapit i formatowanie strony
Hipertacza

Tabele

Formularze

Rodzaje formatéw graficznych

Zapisywanie i konwertowanie
obrazéw

* Sprawdzanie
Publikowanie strony

* Prawo autorskie
* Ochrona

f
DM
DRI
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MODUL ECDL STANDARD S7 — WSPOtPRACA ONLINE

Customer : Hello

Advisor: Good afternoon how can 1help -

Customer: 1 have a problem With .oeeeees

Modut ten pozwala wykaza¢ sie znajomoscig ZALOZENIA SYLABUSA
zasad wspotpracy online oraz umiejetnosciami
konfiguracji i wykorzystania uzywanych do tego
narzedzi. Wsrod aplikacji stuzgcych wspétpracy

Kandydat poznaje systemy przechowywania plikow

w chmurze, kalendarze online, wykorzystanie portali Zasady wspélpracy  * Kluczowe zasady
spotecznosciowych, technologii mobilnych, spotkan enfifie PTG W7 @l

online oraz narzedzi do nauki w sieci.

. . . . . ) Popularne ustawienia
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace Przygotowanie do konfiguracyjne

kompetencje Kandydata: wspolpracy w sieci
* Rozumienie kluczowych zasad zwigzanych ze

wspotpracg online oraz pracg w chmurze;
* Umiejetnosc¢ konfiguracji i zaktadania kont uzytkownika

niezbednych do wspotpracy online;

Ustawienia

Przechowywanie online oraz
aplikacje dostepne przez sie¢

Kalendarze w sieci

* Umiejetnosc¢ korzystania z przestrzeni do Uzywanie narzedzi .
przechowywania danych w sieci oraz z aplikagji do wspéipracy o [Pl Spf"eczf‘°s°'°we
wykorzystywanych do wspétpracy online; wesiect : K°"fere'7cje °n'"fe )

* Znajomos$¢ zasad wspétpracy oraz komunikacji z innymi : \I,\\l’asrizei?zm ezl il Elositane
uzytkownikami przy uzyciu portali spotecznosciowych,
blogéw oraz serwisow wiki;

* Planowanie i zarzadzanie konferencjami online oraz o M EaEnR e
korzyst.a\m.e z narzedzi do nauki w sieci; ) o Wspélpraca « Korzystanie z urzadzer mobilnych

* Rozumienie kluczowych zasad technologii mobilnej oraz el - Aplikacje

korzystania z takich funkgji jak: poczta elektroniczna,
aplikacje mobilne oraz ich synchronizacja.

Synchronizacja

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

« Swiadczy o znajomosci kluczowych zasad zwigzanych
ze wspoitpraca online i pracg w chmurze;

* Zdobyte umiejetnosci moga znalez¢ swoje zastosowanie
podczas korzystania z réznego rodzaju aplikacji —
ptatnych i darmowych;

* Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w obstudze narzedzi online i technologii mobilnej;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL STANDARD S8 — CAD 2D

Modut ten przeznaczony jest dla 0osob, ktére zajmujg ZALOZENIA SYLABUSA

sie architektura, inzynierig i konstrukcjg — pracujgcych

lub uczgcych sie. Potwierdza miedzynarodowym
Pierwsze kroki

certyfikatem umiejetnosci w zakresie pracy w dwoch
wymiarach w $rodowisku CAD. Modut przeznaczony
jest réwniez dla oséb spoza sektora technicznego,

ktére chcg uzyskac certyfikat ECDL CAD. e O * Nawigacja _ o
* Wykorzystywanie warstw/pozioméw
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace * Eksport/import danych

kompetencje Kandydata:

* Umiejetno$¢ obstugi aplikacji do tworzenia i zapisywania
rysunkéw 2D, ich importowania i eksportowania;

* Korzystanie z warstw i poziomoéw;

Tworzenie obiektéw/elementow
Narzedzia selekcji

« Tworzenie obiektow i elementow; korzystanie z narzedzi Oggg‘:j:owe * Modyfikacja .°b'e'“°W/e|ement°W
zaznaczenia; zmiana potozenia oraz orientacji obiektow P ° OdCIZY_tVW?rjle danych
i elementow; * Wiasciwosci

* Umiejetnosc¢ korzystania z komend zapytan do pomiaru Opisy (teksty i wymiarowanie)

odlegtosci, kata i powierzchni;

* Ustawianie i modyfikowanie wtasciwosci, tworzenie
i edytowanie tekstu oraz wymiarowania;

* Korzystanie z blokéw i komorek; tworzenie, modyfikacja
oraz korzystanie z bibliotek symboli, linkéw do obiektow
oraz obiektow osadzonych; Wydruk

* Przygotowanie rysunkéw do wydruku lub plotowania.

Bloki
Technologia OLE

Zagadnienia
zaawansowane

Drukowanie/Opcje drukowania

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

* Zapewnia obszerne wprowadzenie do kluczowych
umiejetnosci dotyczgcych rysunku 2D w $rodowisku CAD;

» Zdobyte umiejetnosci mogg znalez¢ swoje zastosowanie
podczas korzystania z ré6znego rodzaju aplikacji —
ptatnych i darmowych;

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w obstudze aplikacji do tworzenia rysunkéw 2D;

* Pracownikom spoza sektora technicznego zapewnia duzg
wiedze na temat zasad rysunku 2D w $rodowisku CAD;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL STANDARD S9 — ROZWIAZYWANIE PROBLEMOW

Modut ten jest idealnym rozwigzaniem dla wszystkich ZALOZENIA SYLABUSA
uzytkownikow komputeréw i urzgdzen mobilnych.

Egzamin wymaga wiedzy i umiejetnosci radzenia
sobie z podstawowymi i bardziej zaawansowanymi

problemami spotykanymi we wspétczesnym Swiecie

nowoczesnych technologii cyfrowych.

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Budowa komputera

. ; Budowa i specyfikacja dziatania
Rozwiazywanie urzgdzen peryferyjnych

RRoRIeIoN Urzadzenia mobilne

technicznych
Problemy z urzadzeniami sieci
komputerowej

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata:

*  Umiejetno$¢ rozwigzywania prostych probleméw
technicznych z komputerem oraz urzadzeniami mobilnymi;

* Umiejetnos$¢ rozwigzywania prostych problemoéw Rozwigzywanie
programistycznych i systemowych; probleméw

 Stosowanie zasad BHP oraz bezpieczenstwa systemowych
teleinformatycznego przy diagnozowaniu i rozwigzywaniu
probleméw ze sprzetem;

* Umiejetnos$c¢ taczenia problemu z konkretnym

Systemy operacyjne
Aplikacje uzytkowe

Postgpowanie ze ztosliwym
oprogramowaniem

Rozpoznawanie

Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi

. . . . . . potrzeb i narzedzi niezbednych do rozwigzywania
podzespotem i wyszukiwania rozwigzania — od analizy niezbednych do probleméw
poprawnosci instalacji podzespotu do jego diagnostyki L?zm:;vxma + Narzedzia diagnostyczne

specjalistycznym oprogramowaniem;
* Znajomo$¢ podstawowych narzedzi diagnostycznych

. . L .. Kreatywne )
i uml.ej(-;:tnosc. ich oceny pod wzgledem przydatnosci do wykoryzystanie - Gedla el @ RenEEAEETEr
rozwigzywania danego problemu; technologii do technologiach

* Znajomo$¢ katalogu typowych problemoéw dotyczacych rozwigzywania = Ocena rozwigzan
sprzetu oraz oprogramowania; probleméw

* Rozpoznawanie niepoprawnych warto$ci parametrow 5
diagnostyki sieciowej; Rozpoznawanie * Zrédialinformaciilojmazliwych

* Znaj $¢ zrodet informaciji pomocnych w poszukiwaniu L LA L ColEEEEN ek Aty

na](.)mosrc ?':0 J' P Y P kompetencji * Wspotpraca przy rozwigzywaniu
rozwigzan réznych probleméw. cyfrowych probleméw

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

» Zaswiadcza o umiejetnosci rozwigzywania problemow & & i

sprzetowych, programistycznych i systemowych;

* Zwigksza wydajnos¢ pracy uzytkownika;

» Zaswiadcza o znajomosci najlepszych praktyk
w stosowaniu narzedzi diagnostycznych;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikow komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo Y -~ ™
i na wymaganym poziomie. l.l’l‘"

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL STANDARD S$10 - PODSTAWY PROGRAMOWANIA

Modut ten pozwala kandydatom wykazac sie ZALOZENIA SYLABUSA

znajomoscig podstawowych poje¢ i umiejetnosciami

zwigzanymi z wykorzystaniem myslenia
komputacyjnego i tworzeniem prostych programoéw

komputerowych.

Terminologia

Kluczowe pojecia
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace
kompetencje Kandydata:

. i L. P Sleni * Anali
« Znajomos$é podstawowych pojeé dotyczacych myslenia [ty it VL] SR T
; ) YA komputacyjnego « Algorytmy
komputacyjnego i typowych dziatan zwigzanych
z tworzeniem programu;
* Rozumienie i wykorzystywanie technik myslenia Poczatki « Podstawy

komputacyjnego, takich jak dekompozycja, programowania
rozpoznawanie wzorcow, abstrakcja i algorytmy;
Zapisywanie algorytmoéw przy uzyciu schematéw
blokowych i pseudokodéw, testowanie ich Logika
i modyfikowanie; lteracja
* Znajomo$¢ podstawowych zasad i poje¢ zwigzanych Programowanie « Warunki
z kodowaniem oraz rozumienie znaczenia dobrze
sformutowanego i udokumentowanego kodu;
* Uzywanie takich elementéw programistycznych jak:
zmienne, typy danych i logika w programie;

Zmienne i typy danych

Procedury i funkcje
Zdarzenia

* Poprawianie wydajnosci i funkcjonalnosci programu Testowanie, ° PJUghamianie, testowanie
. Lo . H | debugowanie
poprzez zastosowanie iteracji, instrukcji warunkowych, debugowanie _g .
dur i funkcii. iak réwniez zd .. i wersja * Wersja produkcyjna
procedur i funkgji, jak réwniez zdarzen; produkeyjna

» Testowanie i debugowanie programu.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

* Obejmuje kluczowe umiejetnosci i gléwne pojecia
zwigzane z mysleniem komputacyjnym i kodowaniem;

* Wprowadza pojecia i umiejetnosci, ktére sa bardzo
wazne dla kazdego zainteresowanego rozwijaniem
specjalistycznych umiejetnosci informatycznych;

* Pomaga w rozwijaniu ogéinych umiejetnosci
rozwigzywania probleméw;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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Modut ten pozwala wykaza¢ sie znajomoscig
podstawowych poje¢ oraz umiejetnosciami
zwigzanymi z ochrong danych oraz praw osob,
ktorych te dane dotyczg. Obejmuje takze tematyke
wdrazania polityk i Srodkéw ochrony danych oraz
ich zgodnosci z przepisami. Modut ECDL RODO
jest skierowany do wszystkich pracownikéw
wszelkich organizacji, ktére administrujg danymi lub
je przetwarzajg. Umozliwia nabycie podstawowych
informacji o RODO, wymaganych przez prawo.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce

kompetencje Kandydata:

* Znajomos¢ podstawowych poje¢ dotyczacych danych
osobowych i ich ochrony;

* Wiedze na temat przestanek, celéw i zakresu ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych Unii Europejskiej
(RODO);

* Umiejetno$¢ wskazywania kluczowych zasad RODO,
dotyczacych zgodnego z prawem przetwarzania danych;

* Znajomos$¢ praw osob, ktérych dane dotyczg i sposobow
ich zapewniania;

* Wiedze na temat polityk i metod dziatania organizacji;

* Umiejetno$¢ reagowania na naruszenia danych
i znajomos¢ konsekwenciji nieprzestrzegania przepiséw
o ochronie danych.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

» Zaswiadcza o znajomosci ogolnego rozporzadzenia
o ochronie danych Unii Europejskiej (RODO);

* Tworzy $wiadomos$¢ zasad ochrony danych;

* Rozwija praktyczne rozumienie ochrony danych
osobowych;

* Wspiera organizacje w zapewnianiu zgodnosci z RODO;

* Opisuje i wyjasnia prawa osoéb, ktérych dane sg
przetwarzane;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

ZALOZENIA SYLABUSA

KATEGORIA

Pojecia

Przeglad
dyrektywy RODO
o ochronie danych
osobowych

Zasady

Prawa os6b,
ktorych dane
dotycza

Wdrazanie

Zgodnosé

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Dane osobowe

Ochrona danych osobowych

« Uzasadnienie i cele
* Zakres

Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnos$¢ przetwarzania
Zz wymaganiami prawnymi

Umozliwienie wykonywania praw
Egzekwowanie prawa

Polityki i metody
Srodki

Naruszenie danych
Egzekwowanie




ICDL |

The Digital Skills Standard

ECDL

Polska

MODUL ECDL ADVANCED A1 - ZAAWANSOWANE PRZETWARZANIE TEKSTOW

Modut ten obejmuje certyfikacje na poziomie
zaawansowanym, poprzez ktérg Kandydat

moze udowodni¢ umiejetnos¢ korzystania

z zaawansowanych funkcji edytora tekstu dla
usprawnienia pracy i zwigkszenia produktywnosci.
Zaliczenie tego modutu pozwoli Kandydatom
udowodni¢ profesjonalizm i zaoszczedzi¢ czas przy
tworzeniu, przegladzie i dystrybucji dokumentow.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata:

* Stosowanie zaawansowanego formatu tekstu, akapitu,
kolumn, stosowanie styléw oraz formatowanie tabel;

¢ Przeksztatcanie tekstu w tabele oraz tabel w tekst;

* Stosowanie odwotan takich jak: przypisy dolne
i koncowe oraz podpisy, a takze tworzenie spisu tresci,
odnosnikéw i odsytaczy;

* Zwiekszanie wydajnosci pracy poprzez uzywanie blokéw
konstrukcyjnych, szablonéw i formularzy;

* Sprawne postugiwanie sie makropoleceniami oraz
zaawansowanymi opcjami korespondenc;ji seryjnej;

* Uzywanie i zastosowanie w tek$cie opcji linkowania,
faczenia oraz wstawiania obiektow w celu integracji
danych, pracy z dokumentami gtéwnymi i podrzednymi
umiejetnos$¢ stosowania opcji zabezpieczenia
dokumentu;

* Prace ze znakami wodnymi, sekcjami, nagtéwkami
i stopkami.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

* Zaswiadcza o profesjonalizmie w korzystaniu z edytora
tekstu;

* Pozwala uzytkownikom na tworzenie i zarzgdzanie
zaawansowanymi dokumentami;

» Zwigksza wydajnos¢, poprawia ergonomie pracy
i pozwala zaoszczedzi¢ czas;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

ZALOZENIA SYLABUSA

KATEGORIA

Formatowanie

Odwotania

Zwigkszenie
wydajnosci pracy

Wspotpraca przy
edycji

Koncowa obrébka
dokumentu

OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Tekst
Akapity

» Style
Kolumny
Tabele

Przypisy dolne i koncowe, podpisy
Spisy i indeksy
Zaktadki i odsytacze

Pola

Formularze i szablony

» Korespondencja seryjna
taczenie, linkowanie
Automatyzacja

Sledzenie i podglad
Dokument gtéwny
Ochrona

» Sekcje
Ustawienia dokumentu
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MODUL ECDL ADVANCED A2 - ZAAWANSOWANE ARKUSZE KALKULACYJNE

Modut ten obejmuje certyfikacje umiejetnosci ZALOZENIA SYLABUSA

postugiwania sie zaawansowanymi funkcjami arkusza
kalkulacyjnego. Zaliczenie tego modutu pozwoli KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
Kandydatom udowodni¢ profesjonalizm, umiejetnos¢

tworzenia skomplikowanych raportéw, przeprowadzania

* Komorki
matematycznych i statystycznych obliczen. Nabyte przy Formatowanie . Arkusze
tym umiejetnosci oszczedzajg takze czas, zwigkszajagc
produktywnosc¢ podczas wykonywania zadan.
Formuty i funkcje = Uzycie funkcji i definiowanie formut

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace

kompetencje Kandydata:

» Stosowanie zaawansowanych opcji formatowania, takich Wykresy
jak formatowanie warunkowe czy definiowanie wtasnych
formatdéw liczbowych i zarzadzanie arkuszami;

* Uzycie funkcji zwigzanych z operacjami logicznymi,
statystycznymi, finansowymi i matematycznymi;

* Tworzenie wykresow oraz uzycie zaawansowanych opcji
formatowania wykresow;

* Uzycie tabel przestawnych do analizy danych;

Tworzenie wykresow
Formatowanie wykreséw

Tabele przestawne, tabela danych
Sortowanie i filtrowanie
Scenariusze

Analiza

Sprawdzanie Sprawdzanie

. ; | i inspekcja * Inspekcja

sortowanie oraz filtrowanie danych; tworzenie B
i korzystanie ze scenariuszy; ) )

+ Definiowanie kryteriow sprawdzania poprawnosci : Naz‘“fy Z_akresolw komorek
danych wprowadzanych do arkusza; ) ) © WiEETT speeEns

+ Operacje w arkuszu z wykorzystaniem nazw fv";('fa'}z?s,':ie ¢ Szablony
przypisanych do zakreséw komoérek, makr oraz : dO:r:\;cshmkl, poriczenaiiieelt
SzabllonOW; . . * Automatyzacja

* Uzycie odno$nikéw, import danych do arkusza;

* Poréwnywanie i scalanie skoroszytéw, zabezpieczanie . .

« Sledzenie zmian

arkuszy. Praca grupowa

Ochrona

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci
niezbednych do zaawansowanego uzywania arkusza
kalkulacyjnego;

* Zaswiadcza o znajomosci efektywnych metod pracy
z arkuszem kalkulacyjnym;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikow komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL ADVANCED A3 —- ZAAWANSOWANE UZYTKOWANIE BAZ DANYCH

Modut ten potwierdza umiejetnosci korzystania ZALOZENIA SYLABUSA

z rozbudowanych narzedzi aplikacji baz danych
w celu lepszego zarzadzania i organizacji informaciji. KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
Zaliczenie tego modutu pozwoli maksymalnie

wykorzystaé funkcje do zarzagdzania i analizy duzej

ilosci danych, a wiec usprawni przygotowywanie Bazy danych — Projektowanie i stosowanie baz
. . . Lo . pojecia kluczowe danych

informaciji, zaréwno w aspekcie ilosci, jak i jakosci.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce
kompetencje Kandydata:
* Znajomos¢ kluczowych poje¢ zwigzanych
z projektowaniem i stosowaniem baz danych;
* Tworzenie relacyjnej bazy danych za pomocg

Pola i kolumny

Tabele i relacje L T
Relacje i zaleznosci

Typy kwerend

Kwerendy i
zaawansowanych funkcji tworzenia tabel i ztozonych * Udoskonalenie kwerendy
relacji migdzy tabelami;

* Projektowanie i wykorzystywanie kwerendy do - B
utworzenia, aktualizacji i usuwania tabel oraz dotgczania Formularze  Prezentacja
danych przy uzyciu symboli wieloznacznych, parametréw
i obliczen;
» Stosowanie formantéw i podformularzy do poprawy Raporty * Sekcje
funkcjonalno$ci formularzy; « Ustawienia dokumentu
» Stosowanie formantéw w raportach do wykonywania
obliczen oraz tworzenie podraportéw dla zwigkszenia i . . s .
przejrzystosci prezentowanych danych; walgsza'nl_e » Stosowanie lelzlczy i importowanie
wydajnosci * Automatyzacja

* Poprawa produktywnosci poprzez wykorzystanie makr
oraz funkcji importu i integracji danych.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

» Daje wiekszg pewnos¢ siebie podczas pracy,
zwiekszenie produktywnosci i efektywnosci dzieki
wykorzystywaniu funkcji baz danych;

« Swiadczy o posiadaniu zaawansowanych umiejetnosci,
niezbednych do uzywania aplikacji bazodanowych;

* Pozwala tworzy¢ wyzszej jakosci informacje, oparte na
gtebszym poziomie analizy danych;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODUL ECDL ADVANCED A4 — ZAAWANSOWANA GRAFIKA MENADZERSKA | PREZENTACYJNA

Modut ten obejmuje certyfikacje na poziomie ZALOZENIA SYLABUSA

zaawansowanym dla Kandydatoéw, ktérzy chca
tworzy¢ efektowne, wysokiej jakosci prezentacje.
Modut obejmuje wykorzystanie zaawansowanych

funkcji aplikacji do planowania i projektowania
prezentaciji, ktére bedg skutecznie oddziatywa¢ na
odbiorce oraz zapewnig zainteresowanie publicznosci.

Zatozenia = Audytorium i Srodowisko
projektowe = Zawartos¢ i projekt graficzny

Szablony i wzorce Wzorce slajdow

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce

kompetencje Kandydata: L + Szablony
* Rozumienie oczekiwan docelowej grupy odbiorcow
oraz wptywu tych wymagan na planowanie * Formatowanie ksztattow
i projektowanie prezentacji; Obiekty graficzne + Formatowanie obrazéw i zdjgc
» Tworzenie i modyfikacja szablonéw oraz formatowanie ° ;’;ﬁgfxﬁza"'e obiektow
tta slajdu;
* Wzbogacanie prezentacji przy pomocy wbudowanych
narzedzi do rysowania i obrébki grafiki; Wykresy * Stosowanie wykresow
+ Wstawianie i modyfikowanie diagraméw oraz Ciagamy * Stosowanie diagraméw
formatowanie wykreséw na poziomie zaawansowanym;
. Wstawianiﬂe plikdw muzyczlnych. i klieéw wideo do T . Di\.Nieki.y filmy
prezentacji oraz stosowanie animacji; * Animacje
* Stosowanie hipertgczy do plikéw i osadzanie obiektow
w celu powigzania danych; Zwigkszanie * taczenie, osadzanie
* Tworzenie niestandardowych pokazoéw slajdéw, wydajnosci « Importowanie, eksportowanie
nadawanie ustawien i kontrola pokazu slajdow.
* Pokazy niestandardowe
JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL? Zarzadzanie « Ustawienia pokazu slajdéw
prezentacja

« Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetno$ci
niezbednych do zaawansowanego uzywania aplikacji do
tworzenia prezentacji;

* Udowadnia profesjonalizm w dziedzinie grafiki
menedzerskiej i prezentacyjnej;

* Zwieksza produktywnos$¢ uzytkownikow;

* Zaswiadcza o znajomosci efektywnych metod pracy
z aplikacjami do tworzenia prezentacji;

* Modut zostat opracowany przy wspoétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Zarzadzanie pokazem slajdow

Szczegoétowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl
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MODULY EPP (Endorsed Product Program), CERTYFIKATY ,ENDORSED BY ECDL FOUNDATION”

specjalistéw z réznych krajow, ktére uzyskaty akceptacje Fundacji ECDL NDORSEB | ECDL

Ponizej przedstawiamy programy certyfikacji, opracowane przez E
i prawo uzywania znaku ,Endorsed by ECDL Foundation”. e

GIS

Sktadjacy sie z trzech modutéw certyfikat GIS (Geographic Information Systems, Systemy Informacji
Geograficznej) zostat opracowany przez wioskie stowarzyszenie AICA (Associazione ltaliana per
I'Informatica e il Calcolo Automatico). Jest potwierdzeniem, ze jego posiadacz legitymuije sie niezbedng
wiedzg teoretyczng z zakresu podstaw kartografii z elementami geodezji, a takze zna podstawowe pojecia
i elementy Systeméw Informacji Geograficznej oraz posiada umiejetnosci zastosowania dedykowanego
oprogramowania GIS (Desktop GIS).

e-Nauczyciel

Certyfikat e-Nauczyciel, opracowany przez polskich specjalistow, jest E,. e-NcuczycieI
potwierdzeniem, ze nauczyciel celowo i efektywnie stosuje technologie

informacyjng-komunikacyjng do unowoczesnienia swojego warsztatu

pracy edukacyjnej i zwiekszenia osiggnie¢ ucznidw oraz dba o swoj dalszy rozwdj w tym zakresie.
Nauczyciel legitymujacy sie tym Certyfikatem ma wiedze i umiejetnosci postugiwania sie technologia

w pracy dydaktycznej oraz zwigzane z technologig kompetencje personalne i spoteczne. Do programu
certyfikacji moze przystgpic¢ kazdy czynny zawodowo nauczyciel.

Dla nauczycieli uczestniczacych w programach ,Cyfrowa Szkota” i ,Szkota z klasag 2.0” przewidziano
liczne ulgi i utatwienia w certyfikacji.

e-Urzednik

Certyfikat e-Urzednik zostat opracowany dla potrzeb oceny ™

podstawowych umiejetnosci komputerowych urzednikéw administracji MJ e-Urzednik
publicznej. Weryfikuje on umiejetnosci postugiwania sie takimi

aplikacjami jak ePUAP, CEIDG, BIP, eWokandy, wyszukiwarka

orzeczen NSA, interpretacje organéw podatkowych oraz inne serwisy zawierajgce bazy danych informacji
niezbednych w pracy urzednika.

Certyfikat e-Urzednik zostat opracowany przez grono wybitnych ekspertéw PTI, specjalistow

w dziedzinie certyfikacji umiejetnosci komputerowych oraz znawcoéw problematyki zastosowania
Internetu w administracji publicznej, w konsultacji z urzednikami ministerstw ds. gospodarki, administracji
i cyfryzacji.

KONTAKT
POLSKIE BIURO ECDL POLSKIE TOWARZYSTWO INFORMATYCZNE
ul. Solec 38 lok. 103, 00-394 Warszawa ul. Solec 38 lok. 103, 00-394 Warszawa
tel.: 22 887-31-46 tel.: 22 838-47-05
fax: 22 636-89-87 fax: 22 636-89-87
mail: biuro@ecdl.pl mail: biuro@pti.org.pl
www.ecdl.pl www.pti.org.pl
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Wybierz kwalifikacje czgstkowe dobrane do swoich potrzeb.
Zdobadz je i potwierdz certyfikatem ECDL Profile.

Wejdz na www.ecdl.pl
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ECDL - certyfikat dopasowany do Ciebie



